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11))受受講講登登録録ののススケケジジュューールルににつついいてて    

受講登録に関する一連のスケジュールは以下の通りとなります。 

 

   
 
期間 時期 受講登録種類 

春 
セメスター 

4月7日 春セメスター授業開始 

4月上旬 受講登録 

4月上旬～下旬 受講登録状況確認 

4月下旬～ 個人別時間割公開 

4月下旬～5月上旬 春セメスター受講辞退 

4月下旬～5月中旬 受講登録状況確認再開 

5月中旬 個人別時間割表差替公開（春セメスターで受講辞退した人のみ） 

7月下旬 

～8月初旬 
レポート試験提出 

8月～9月 夏期集中講義の受講 

秋 
セメスター 

9月下旬 春セメスター成績発表 

9月26日 秋セメスター授業開始 

9月下旬 秋セメスター受講登録修正 

10月上旬 受講登録状況確認 

10月中旬 個人別時間割公開 

10月下旬 秋セメスター受講辞退 

11月中旬 個人別時間割表差替公開（秋セメスターで受講辞退した人のみ） 

1月下旬 

～2月初旬 
レポート試験提出 

3月下旬 秋セメスター成績発表、履修ガイダンス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 春セメスターの受講登録について  

春セメスターの受講登録期間に、春・秋セメスターに受講する科目について登録申請する

必要があります（一部の科目を除く）。 

ただし、「秋セメスター受講登録修正」では、秋セメスターに登録している科目を変更（追

加登録・登録取消）することができます。 

 

 

＜各セメスターの期間について＞ 

春セメスター：４月１日～９月２５日 

秋セメスター：９月２６日～３月３１日 

年間スケジュール(概要) 
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１．受講登録とは 

受講登録は、系統的に履修をすすめ、単位を修得していくための基本となるものです。 

このため、受講登録手続きは、『受講登録ガイドブック』『時間割表』、シラバスに基づき、定められた期間に適

切に行わなければなりません。 

 

２．受講登録期間 

受講登録手続きは、以下の通りです。 

期間名称 期間 対象科目 対象者 

春セメスター本登録期間 
4月7日（木）AM10:00 

～4月11日（月）AM11:00
本登録科目 全員 

 

３．受講辞退期間 

受講辞退を希望する場合は、以下の通りです。 

期間名称 期間 対象科目 対象者 

春セメスター受講辞退期間 
4月29日（金）AM10:00 

～5月2日（月）AM11:00 
本登録科目 希望者のみ 

 

４．定められた期間以外の受講登録・受講辞退 

定められた期間以外の受講登録・受講辞退は認めません。 

 

５．春セメスター本登録後に登録単位数が０単位の学生・保証人への通知について 

春セメスター本登録期間に受講登録を行わなかった場合、学生本人および保証人に対して確認文書を通知します。 

 

 

 

 

 

日程 行事 

4月 7日（木） 
春セメスター授業開始 

AM10：00～ 受講登録申請開始 ※CAMPUS WEB 

4 月 11日（月） ～AM11：00 受講登録申請終了 ※CAMPUS WEB 

4 月 22日（金） 個人別時間割（PDF）公開（AM5:30～）※CAMPUS WEB 

4 月 29日（金） 受講辞退申請開始（AM10：00～）※CAMPUS WEB 

5 月 2日（月） 受講辞退申請終了（～AM11：00）※CAMPUS WEB 

5 月 12日（木） 個人別時間割（PDF）公開終了 ※CAMPUS WEB 

 

5 月 16日（月） 

 

受講辞退期間に変更があった学生のみ個人別時間割表差替公開

（AM5:30～）※CAMPUS WEB 

春セメスタースケジュール(詳細) 



          

~ 3 ~ 
 

22))  受受講講登登録録のの流流れれ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ＜受講辞退を行わない場合＞          ＜受講辞退を行う場合＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修・受講登録ガイダンス 

春セメスター本登録申請（CAMPUS WEBから申請） ※締切厳守 

※申請の当日・翌日にエラーチェックを行い、必要に応じて修正（申請期間内） 

受講登録状況確認（CAMPUS WEB） 

※登録申請の結果を確認 

春セメスター受講辞退申請 ※締切厳守

（CAMPUS WEBから申請） 

辞退後の受講登録状況確認 
※登録内容を確認 

時間割確定！！ 
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33))  受受講講登登録録手手続続をを始始めめるる前前にに  
 （１）注意事項 

①受講本登録申請は、指定された期間にのみ受け付けます。 

  ②一度単位修得した科目（留学・復学後のた単位認定含む）は、原則として再度登録することはできません。

ただし、一部科目は重複受講可能です。※詳細は履修要項でご確認ください。 

  ③同じセメスター・曜日・時限には１科目しか登録できません。 

  ④「夏期集中科目」は、同じ開講週の科目を複数登録することはできません。 

  ⑤受講登録していない科目の受講は単位授与されないのはもちろんのこと、成績認定もされません。 

 

 受講本登録申請が可能な単位数 

※各セメスターの登録単位数の目安は、年間上限単位数の半分です（あくまで目安です）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜前期セメスター受講本登録期間＞ 

4月 7日（木）AM10:00～4月 11日（月）AM11:00 

※期限厳守です！！期限を過ぎての申請は一切できません。 

＜申請方法＞「CAMPUS WEB」より申請 

 
年間上限単位数（２２単位） 
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44))  受受講講登登録録のの申申請請方方法法、、  

申申請請結結果果のの確確認認方方法法ににつついいてて  
次に、受講登録申請の方法について、ここでは簡潔に説明したいと思います。 

 

 
 

受講登録は、ＷＥＢで手続きを行います。「CAMPUS WEB」という画面より、登録の申請を行います。 

※あくまで「申請」です！（この段階では、まだ登録は完了していません。） 

 

 

   

 

「CAMPUS WEB」で受講登録申請した内容の結果は、受講登録申請期間後に閲覧可能となるCAMPUS 

WEB「個人別時間割表」となります。正しく受講登録がされているか、必ず確認してください。 

 

  

個人別時間割表とは？ 

個人別時間割表とは、受講登録申請の結果が反映された時間割表のことです。 

CAMPUS WEBより確認してください（紙での配付は行いません）。 

                   

 

 

＜注意！＞ 

受講登録の締切直前は、アクセスが集中して混雑します。 

必ず日程に余裕を持って登録をしてください。 

※ホームページにアクセスできなかったことが理由で 

受講登録期間中に手続できなかった場合でも自己責任となり、 

その後の登録は認められません。 

 

Check 

手順①  受講登録の申請を行う 

手順②  登録結果を確認する 
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55))  CCAAMMPPUUSS  WWEEBB のの利利用用方方法法ににつついいてて  
 

（１）「CAMPUS WEB」へのアクセスについて 

受講本登録の申請は、WEBからの手続きとなります。 

  なお「受講本登録」、「登録辞退」の手続きも、「CAMPUS WEB」から行うことになります。 

 

 

 

 

 

（２）受講登録（申請）～エラーチェックの方法について（CAMPUS WEBの使用方法） 

                                   （ログイン画面） 

 ①ログインする 

(ⅰ)（１）に従い、ログイン画面にアクセスする。 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

②受講登録画面へ移動する。 

(ⅰ)ログイン後、トップ画面より、「メニュー」中の「受講登録・試験・成績」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 アクセス方法  

立命館大学ＨＰ 在学生の皆様へ CAMPUS WEB 「CAMPUS WEB」ログイン画面へ 

 
ユーザーＩＤとパスワードは、RainbowID・
パスワード（メールなど）と同じです。 

重要 
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(ⅱ)「受講登録（授業コード形式）」ボタンをクリック 

してください。 

 

 

 

 

 

 

③授業コードを入力する。 

(ⅰ)授業コードの入力画面が開くので、「追加登録 

する授業コード」の欄に、登録したい科目の 

授業コードを入力します。 

 

(ⅱ)入力が完了したら      をクリック 

   します。 

 

 

 

 

 

④入力した科目を確認する。 

(ⅰ)入力した授業コードに対する授業の詳細が 

表示されます。 

 

(ⅱ)『科目確認』で表示された内容で正しければ、 

下部の          ボタンをクリック 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

＜注意！＞ 
・国際関係学部学生の受講本登録は「受講登
録（授業コード形式）」のみ利用できます。
※（時間割形式）は利用できません。 

・毎日午前2時～午前5時30分までの間 
は、受講登録の申請はできません（定期 
メンテナンスのため）。 

＜注意！＞ 
授業コードは正しく入力してください（授業コードを間違えて入力すると 
全く異なる授業が表示され、正しく登録申請されないことになります）。 

上記 ボタンをクリックしてはじめて、登録申請が完了します。 

※ ボタンを押さずにログアウトした場合は、申請が完了していないことになります。 

重要 

上記 ボタンをクリックすると「受講登録状況確認」画面に移りますので、 

入力（申請）した内容が正しく反映されているか、必ず確認を行ってください。 

重要 

簡易チェック  

エラーは赤または青で表示 
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⑤申請内容を確認する（受講登録状況確認画面） 

受講登録申請した科目については、CAMPUS WEB「受講登録状況確認」画面より、登録申請結果を確認し

てください。 

（時間割形式で見た場合） 

 
※ 前期（春セメスター）科目→後期（秋セメスター）科目→集中科目（夏期集中など曜日時限の定まってい

ないもの）→単位修得状況の順番で表示されています（縦スクロール）。 

※ 一覧形式で閲覧したい場合は、[一覧形式で見る]を選択してください。 

 

 

 

 
 

（各機能について） 

■一覧形式と時間割形式から選択することが出来ます。          をクリックしてください。 

■年間登録単位数及び年間上限単位数の確認を 

  することが出来ます（登録単位数に、教職科目 

など年間上限単位数に含まれない科目は、含ま 

れていません）。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

＜【注意！！】受講登録確認の通知について＞ 

 
受講登録（申請）した内容は、エラーで登録が完了していない場合がありますので、 
 
必ずCAMPUS WEB「受講登録状況確認」画面より確認してください。 

登録エラーとなっている科目については、当該科目の背景が赤色に表示されます。 

⇒この場合、当該科目は受講登録されていません。  

※エラーチェック、登録修正が必要となります。詳細は後述します。

重要 

20／22 
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また、以下の通り各科目分野の登録単位数を確認することができます。 

（単位修得状況欄） 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 ※登録エラーとなっている科目は、集計欄の「登録」には加算されません。 
 
 
 
 

⑥ エラーチェックについて 

（ⅰ）申請時（当日）のチェックについて 

登録申請の結果、「無効」（エラー）となっている科目については、「受講登録状況確認画面」において該当

科目の背景が赤色に表示されます。 

※ この場合、当該科目の受講登録は成立していません。エラーをそのままにしておくと、その科目につい

ては受講登録が無効になります。エラーの詳細は以下を参照してください。 
右端の『問合せ』ボタンを押せば、事務室に調査依頼のメールを送信することが出来ますが、調査に時間が
かかるため、安易に送信せず、まずは以下を参照にしつつ、自分で申請科目の再チェックをしてください。 

 

 
■登録不可科目 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■登録単位数オーバー（年間登録制限単位数超過） 
 

 

年間登録上限単位数を超えて登録すると、「秋セメスター・金曜５限」の科目より順に「無効」扱いとなります（登録さ

＜注意！＞エラーチェックは、申請時（当日）と、翌日に行う必要があります。 

エラーチェックは、CAMPUS WEBの「受講登録状況確認」より行ってください。 

エラーの詳細について 

何らかの理由により登録が認められていない科目です。理由はケースによって異なりますが、よくある例を以下に

挙げます。 

a．追加登録が可能な期間以外の期間（受講辞退期間等）での受講登録はできません。 

b．別途、事前選考等が行われ、許可された学生しか登録できない科目があります。 

c．CAMPUS WEBからではなく別途申請が必要な科目については、CAMPUS WEBから申請しようとした場合

エラーとなります。 

d．所属研究科で開講されていない科目（時間割を確認してください）、他研究科受講が認められていない他研究科

の科目（他研究科受講一覧を確認してください）については、受講登録できません。また、学部生が大学院の科

目を、あるいは大学院生が学部の科目を受講登録することもできません。 

e．＜既修エラー＞すでに単位修得済みの科目は登録できません（一部例外あり）。 

（復学者のみなさまへ）適用カリキュラムの変更に伴う科目読替の結果、単位として認められた科目についても、

既に修得したとみなされますので、当該科目を登録申請することはできません。 

⇒登録申請「取消」処理を行ってください。 

f. ＜登録制限該当科目エラー＞申請の結果、登録制限該当の関係となる科目（内容が重複する日本語で開講する科

目と英語で開講する科目）を両方受講することはできません（同年度に同時に受講登録することはできません。

また過セメスターにおいて片方の科目を修得している場合も、もう片方の科目の受講登録はできません）。 

⇒登録申請「取消」処理を行ってください。 

 g. カリキュラムエラー＞自身の適用カリキュラムにない科目は登録できません。 

⇒登録申請「取消」処理を行い、自身の適用カリキュラム中の科目を登録申請し直してください。 

その他、カリキュラム上履修できない科目や、許可されていない他研究科受講科目は登録できません。 

「受講登録状況確認」機能は、毎日午前4時30分～午前5時30分までの間は利用 

できません（定期メンテナンスのため）。 
重要 
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れないことになります）。 

⇒「年間登録単位数／登録上限単位数」を確認して、超過しないように受講登録画面から修正してください。 

 

■曜日時限重複エラー 
同一セメスター・曜日・時限の科目を登録することは出来ません。 

⇒重複しない形で、いずれかの科目を受講登録画面から修正（取消）してください。 

 

■科目重複エラー 
「同一科目」については、受講登録できません。（同一科目でクラス違い。ただし、同じ科目名でも複数回登録できる科

目もあります。 
⇒重複しない形で、いずれかの科目を受講登録画面から修正（取消）してください。 

 
■取消不可エラー 
  取消・削除欄に入力した科目が、取り消すことが出来ない科目であった場合に出るエラーです。 

取消不可の科目は「受講登録状況確認」画面で科目名が青文字になっています。 

 

(ⅱ)翌日のチェックについて 

 

＜受講本登録申請（CAMPUS WEB）の流れ＞ 

 

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 上記の流れに従って、登録申請・エラーチェック・登録申請の修正を進めてください。 

 

 

 

 

 

＜注意！＞ 

当日のチェックでエラーがでなかった場合でも、翌日にエラーが出る場合もあります。 
※夜間（AM2:00～5:30）の間にエラーチェックが行われます 

（詳しくは、「（３）「CAMPUS WEB」利用の際の注意点を参照」）。 

⇒翌日にも、必ずエラーチェックを行ってください！ 

受講登録申請 ＜受講登録（授業コード形式）＞ 

エラーチェック ＜受講登録状況確認＞

翌日 

再度、エラーチェック！ ＜受講登録状況確認＞ 

 

 

 

エラーなし 

エラーあり

受講登録の修正 ＜受講登録（授業コード形式）＞
エラーチェック ＜受講登録状況確認＞

エラーあり

受講登録の修正 ＜受講登録（授業コード形式）＞ 
エラーチェック ＜受講登録状況確認＞ 

 

エラーなし 

翌日 

翌日 

再度、エラーチェック ＜受講登録状況確認＞ 

エラーなし

本登録申請完了！！ 

最終的には、CAMPUS WEB「受講登録状況確認画面」で申請結果を確認してください。 

⇒内容確認をもって、受講登録は全て完了です。 重要 



          

~ 11 ~ 
 

(ⅲ)エラーの修正方法について 

 

 

 

 

 

（３）「CAMPUS WEB」利用の際の注意点 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）CAMPUS WEB「My時間割」について（使用する際の注意点） 

 CAMPUS WEBの機能に「My 時間割」がありますが、受講登録期間中においては、以下の点に留意してく
ださい。 

① 「My時間割」が利用可能な時期について 
   2016年度の「My時間割」は、以下の期間より利用可能です。 

  ＜「My時間割」利用可能（表示）期間＞ 

機能名称 利用可能開始時期 

My 時間割 4月12日（水）AM5：30～ ※ 

  

 ※ 上記利用開始日時以前はCAMPUS WEBトップページ・メニュー欄の「My時間割」が表示されず、 

閲覧することはできません。 

 

  ②「My時間割」に表示される科目について 

   受講登録申請の結果、登録エラーとなった科目は「My時間割」には表示されません。 

 

 

 

エラーが出た場合の修正のために科目の登録申請を取り消したい場合については、「CAMPUS 
WEB」の「受講登録（授業コード形式）」の「削除・取消する授業コード」に、取り消したい科目の
授業コードを入力し、    ボタンをクリックしてください。 

・毎日午前2時～午前5時30分までの間は受講登録の申請はできません。注意してください。 

・ＩＤやパスワードは各個人で管理してください（事務室では把握していません）。 

・混雑等で、ログイン画面などへのアクセスが困難になる場合があります。その際は、少し時間をあけて

アクセスし直してみてください。 

 ※特に、締切直前には混雑が予想されます！！余裕を持って登録申請をしてください！ 

・ログイン後、何も操作をしない場合、３０分経過時点で接続が強制切断（タイムアウト）します。 

提出前であれば、それまでに入力したデータは全て破棄されてしまいますので充分注意してください。

・終了する場合は、必ず『学生メニュー』まで戻り、「ログアウト」をクリックしてCAMPUS WEBを完
全に終了してください。 

エラー修正は受講登録申請期間中にしかできません。受講登録申請締切は4月11日（月）AM11:00
のため、4月10日（日）までに申請を終了し、翌日（4/11）AM11:00までにエラーを確認・修正
するようにしてください。 

重要 
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66))  受受講講登登録録状状況況確確認認ににつついいてて 
 
以下、2つの方法で必ず確認してください。 
（１） CAMPUS WEB「受講登録状況確認」  

受講登録申請結果の確認は、各自の責任で行うものです。受講登録結果の確認方法は、春セメスター本
登録期間および春セメスター本登録期間後にCAMPUS WEBの「受講登録状況確認」より、登録内容
を確認してください。 

 

＜受講登録状況確認期間＞ 

時期 期 間 確認方法 

春セメスター 4月７日（木）～２2日（金） 
４月２７日（水）～５月１5日（日） 

CAMPUS WEB 
「受講登録状況確認」画面より結果を確認 

 

（２）CAMPUS WEB「個人別時間割表」 
   受講登録手続きが終わると、個人別に確定した時間割を提示します。自分が受講登録した授業科目、事務
室が代理で登録した授業科目を含め、自身が受講している授業科目が正しく受講登録されているか確認して
ください。 

＜個人別時間割表確認期間＞ 

時期 期 間 確認方法 

春セメスター 4月22日（金）AM5:30～ 
CAMPUS WEB 

「個人別時間割表」画面より結果を確認 

   5 月 16日（月）以降、失念者登録期間・受講辞退期間に変更があった学生のみ最新の状態に変更します。 

                      

  

 

 

                      

 

  

    

 

 

受講登録した科目が記載されて 
いるか確認してください。 
（エラーメッセージの欄にエラー
が表示されている科目は受講登録
できていません） 
*エラーの詳細は次のページで確認して 

ください。 

エラーが無いか確認してください。

分野別の単位集計欄です。 
内容を確認してください。 

卒業見込判定結果 
（卒業該当回生のみ）を確認して 
ください。 

資格見込判定結果 
（該当学生のみ）を確認して 
ください。 

失念者登録期間・受講辞退期間に変更した申請は 
すぐに個人別時間割表に反映されません。対象の 
学生は５月１6日以降に確認してください。 
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77))  個個人人別別時時間間割割表表にに表表示示さされれたた  

「「登登録録エエララーーメメッッセセーージジ」」ににつついいてて  
個個人人別別時時間間割割表表エエララーーメメッッセセーージジにに関関すするる詳詳細細一一覧覧でですす。。該該当当すするるエエララーーのの詳詳細細ににつついいててごご確確認認くくだだささいい。。  
エラーが表示された科目は受講登録できていません。 
 
各エラーメッセージの詳細 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラーメッセージ 詳細 エラーの対象となった科目につ

いて 

登録単位数オーバー 年間受講登録制限単位数を超えて登録申請

していた場合に表示されるエラーです。 

 

超過分について、いずれかの科目がエラ

ーの対象となります。 

曜日時限重複エラー 今回登録申請を行った科目の中で、同じセメ

スター・曜日・時限が複数存在していた場合

に出るエラーです。（同一セメスター・曜日・

時限の科目を登録することは出来ません。） 

重複している科目の内、セメスター・曜

日・時限が一番後ろの科目がエラーの対

象となります。 

科目重複エラー 今回登録申請を行われた科目の中で、同じ科

目（クラス違い）が存在していた場合に出る

エラーです。 

対象科目の内、セメスター・曜日・時限

が後ろの科目がエラーの対象となりま

す。 

既修エラー 過年度あるいは過セメスターにおいて既に

単位を修得している科目と同科目を、今回、

受講登録申請した場合に表示されるエラー

です。 

今回登録申請した科目の中で、該当する

科目全てがエラーの対象となります。 

エラーメッセージが表示された科目について 

エラーメッセージが表示された科目は個人別時間割表には表示されていますが、
登録自体は取り消されています。 
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88))  受受講講登登録録辞辞退退ににつついいてて  
（１）受講辞退とは 
   受講登録が完了している科目について、定められた期間内であれば、セメスター途中での受講辞退 

（受講取消）が認められています。 
 

（２）手続方法・日程 
  ①手続方法 

受講辞退は、定められた期間内に「CAMPUS 

WEB」より手続きできます。 

（ⅰ）「CAMPUS WEB」の「受講登録（授業コー

ド形式）」の「削除・取消する授業コード」に、辞

退したい科目の授業コードを入力し、 ボタンをクリックしてください。 
  
（ⅱ）本登録申請の手続きと同じく、確認画面で辞退 

したい科目について確認し、 ボタン 

をクリックしてください。これで受講辞退の申請は 

完了です。 

 

  ②手続日程 

手続時期 期 間 手続方法 

春セメスター 4月29日（金）AM10:00～5月2日（月）AM11:00 CAMPUS WEBから申請

   ※期間を過ぎての手続きは、受付できません。 

 
（３）受講辞退結果の確認について 
 ① CAMPUS WEB「受講登録状況確認」 ※全回生対象 
  受講辞退の申請を行った場合、受講辞退期間～5月15日（日）の間にCAMPUS WEB「受講登録状況
確認」より受講辞退申請の結果を確認してください。 

 

② CAMPUS WEB「個人別時間割表」 
   5 月 16日（月）以降、辞退期間に変更があった学生のみ最新の状態に変更します。 

 

 


