
理工学研究科 2021 年４月入学 学内進学入試（博士課程前期課程、博士課程後期課程）を 

ご検討の皆様へ 

 

2020 年 5 月 1 日 

 

（学内進学入試）証明書の発行手続・提出方法に関する運用変更について 

 

理工学部事務室より、理工学研究科学内進学入試をご検討の皆様へ、証明書（成績証明書、

卒業見込証明書）の発行手続・提出方法に関する運用変更のご案内をいたします。 

 

学内進学入試への出願にあたりましては、出願書類として、「成績証明書」、「卒業見込証明書」

が含まれております。 

 

学内進学の受験を希望される方が「成績証明書」、「卒業見込証明書」を入手するにあたりまして

は、現状の新型コロナウイルス禍を受けての本学におけるキャンパス入構禁止措置を踏まえ、各自、

学びステーションへ証明書発行依頼を郵送にて行って頂き、学びステーションから郵送にて受け

取った各証明書を、志願票と同封の上、出願手続期間（5/20～6/3）に理工事務室へ郵送頂く（研

究計画書は 5/22 までに卒業研究担当教員へメール提出）流れになっていたかと思います。 

ただ、郵送での手続は証明書発行機による手続よりも日数を要するため、皆様には早めの手続

をお願いしていたかと思います。 

 

上記の様な状況ではありますが、皆様の手続の負荷を少しでも減らすべく、今後、学内進学入

試の出願にあたりましては、「成績証明書」、「卒業見込証明書」の発行手続ならびに提出方法を

要領へ変更させて頂くことといたします。 

 

 

＜変更内容＞ 

【既に証明書を入手済みの方】／【現在、証明書発行手続中の方（申請書の郵送、オ

ンライン決済の少なくともいずれかを済ませている方が該当】 

 

＜証明書発行手続方法＞ 

（手続が完了していない方のみ）証明書をご自身が受け取れる様、各種手続きを行う様にしてくだ

さい。 ※運用内容に変更無し 

 

＜証明書提出方法＞ 

他の出願書類とあわせて、郵送にて提出をしてください。 ※運用内容に変更無し 

 

 



 

【これから証明書発行手続を行う方（申請書の郵送、オンライン決済のいずれも済ませ

ていない方）】 

 

＜証明書発行手続方法＞ 

郵送にて学びステーションへ証明書発行依頼を行ってください。 

ただし、以下の内容に従って手続きを行ってください。 

 

 （証明書交付願を作成する上での注意点） 

以下の内容に従って、交付願の作成を行ってください。 

項目 入力／選択内容 

「使用目的」の欄 「学内進学出願書類用」と入力してください。 

証明書の「厳封」の要否」の欄 「厳封不要」を選択してください。 

「日本国内宛送付」の欄 「おところ」に、「理工学部事務室（大学院入試係）」と入力して

ください（「おなまえ」、「電話番号」の欄は、入力不要です）。 

 ※参考までに、サンプルも以下のリンクよりご確認ください。 

  http://www.ritsumei.ac.jp/gsse/file/certificaterequestform_sample.pdf 

 

 （オンライン決済手続きを行う上での注意点） 

以下の内容に従って、オンライン決済行ってください。 

項目 入力／選択内容 

「申し込み内容」の画面 「受取方法」を「窓口受取」としてください。 

※必ず、「窓口受取」を選択してください！「窓口受取」を選択しなかった場合、送料が発生して

しまい、返金はできません。 

※上記に従った場合、証明書発行手数料の合計は「475 円（証明書 100 円×2 枚、決済手数料

275 円」となります。 

※参考までに、サンプルも以下のリンクよりご確認ください。 

   http://www.ritsumei.ac.jp/gsse/image/certificate_online_sample.png 

 

＜証明書提出方法＞ 

上記の手続きにより、発行された証明書は、皆様の住所ではなく、理工学部事務室へ直接転送

されます。なお、「成績証明書」、「卒業見込証明書」の提出は、理工学部事務室への転送で以っ

て完了したと見做します。そのため、出願書類の提出は、「成績証明書」、「卒業見込証明書」以外

の書類を、期日までに郵送するようにしてください。 

 

 

以上 


