
講　座 

受講目的とキャンパス別開講コース 
受講目的 キャンパス コース名 

学習や仕事で求められるＩＴスキルと講座 
　情報化が急速に進展する現代において、社会（民間企業、官庁・公的機関

など）が求めるITスキルは業種・職種を問わず、年々高度化し多様化しています。

そしてこれからの職業人には、必要な情報を的確に収集し、分析する力と、新し

い仕事や事業を企画・立案する力が求められるでしょう。そうした力を発揮するた

めにはI Tスキル（体系的な知識）を身につけることが極めて重要となります。エ

クステンション講座で総合的なスキルを身につけてください。 

　初心者から上級者まで、皆さんのレベル・ニーズに応じて多彩な講座・コース
を開講します。是非、実践的なI Tスキルを身につけてください。 

I T関連職種志望者に求められるスキルと講座 
　I T技術者として活躍するためには、I Tに関わる基本的な知識を総合的に身

につけておく必要があります。エクステンションセンターでは、I T業界において評

価が高く、就職活動においてアピール材料となる国家資格や民間認定資格の

対策講座を開講しています。 

ITエキスパートになる Preparatory Course for date Processing and Information Technology

ビジネスマン必須のI Tスキルを身につけよう。メジャーな資格を取得し、I Tスペシャリストを目指そう！ 

Microsoft office specialist 
Word

講　座 

ＣＡＤ利用技術者試験 
文書作成DTP 

データ管理計算・分析 

プレゼンテーション 

ＣＡＤオペレーション 
Microsoft office specialist 
Excel・Access
Microsoft office specialist 
PowerPoint

Web クリエイター能力認定試験 Webページ作成 

I
T
ス
キ
ル
 

衣笠 

BKC

パソコンを学習に活用したい 

ＩＴスキルのレベルアップを図りたい 

Microsoft office specialist  Word  一般 

Microsoft office specialist  Excel  一般 

Microsoft office specialist  PowerPoint

Microsoft office specialist  Word  一般 

Microsoft office specialist  Excel  一般 

Microsoft office specialist  PowerPoint 

Web クリエイター試験対策 

衣笠 

BKC

Microsoft office specialist  Word 上級 

Microsoft office specialist  Excel 上級 

Microsoft office specialist  Word 上級 

Microsoft office specialist  Excel 上級 

Microsoft office specialist  PowerPoint 

Microsoft office specialist  Access 

CAD試験対策 

ＭＯＳ対策コース（Word / Excel / PowerPoint）フリー予約制 
ビジネスソフトとして最もシェアの高いMicrosoft Officeの活用を実習形式で学
びます。講座は「フリー予約制」ですので、定められたコマ数内で都合のよい曜
日・時間帯に受けることができます。 

ＭＯＳ対策コース春秋（Word / Excel）冬（PowerPoint / Access） 
　ビジネスソフトとして最もシェアの高いMicrosoft Office の活用を実習形式で学
び、活用スキルを証明する資格認定制度のMicrosoft office specialist を取得する
ことを目標とし、Word、Excel、PowerPoint、Access を開講します。学習への活用
には一般コース、レベルアップを目指す方には上級コースの受講がお勧めです。 

Web クリエイター試験対策コースの概要 
　この講座では、Webページのデザイン案を HTMLなどの言語に置き換えてペー
ジを作成する能力を習得し、サーティファイWeb利用・技術認定委員会が主催
するWebクリエイター能力認定試験（上級）合格を目指します。短期間で基本
的知識を修得できるカリキュラムを準備していますので、Web作成のための基
礎固めを行うのに最適な講座です。 

ＣＡＤ1級／2級試験対策コースの概要 
　CAD（Computer Aided Design System）はコンピュータによる設計・デザイ
ン・製図を行う装置で、インテリアから自動車に至る様々な製品の開発に利用さ
れており、CAD技術者は女性に人気が高い職種のひとつです。この試験はCAD
の操作技能の熟練度を検定する試験で、1級は高度な技術を持つ指導者、2級
は一般のオペレータを対象にしています。2007年より2級コースの内容をリニュー
アルすると共に、1級コースと合わせて開講します。 
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春期／6月上旬～下旬 春期集中／ 
1月下旬～2月上旬 

秋期／10月下旬～11月下旬 
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春期／5月上旬～7月上旬 

1 2 3 4

MOS対策コース　一般（Word，Excel） 

MOS対策コース　上級（Word，Excel） 

2月中旬～下旬 

2月中旬～下旬 

MOS対策コース　PowerPoint

MOS対策コース　Access

Webクリエイター試験対策コース 

春期／4月中旬～6月初旬 秋期／9月中旬～11月上旬（予定） 

ＣＡＤ2級試験対策コース 

8月下旬 

担当講師からのメッセージ 

　みなさんは、WordやExcel、PowerPointなどのビジネスソフトを使える、活

用できると自信を持って言えますか？ 

　Microsoft Office Specialistとは、マイクロソフト社が主催するMicrosoft 

Office製品の利用能力を証明する世界的な資格（認定）試験で、日本に

おいても、認知度は非常に高く、合格すれば、自信を持って、WordやExcel、

PowerPointなどのビジネスソフトを使える、活用できると言えるようになります。 

　Microsoft Office Specialistは、しっかりと学習すれば、確実に合格でき

る試験ですし、現在の社会では「パソコンは使えて当然」です。本講座では、

「本当に使いこなせる力」を身につけながら、Specialistレベルはもちろん、

Expertレベルの試験合格まで目指します。 

　決して難しいことではありませんので、ぜひチャレンジしましょう。 

本講座は、定められたコマ数内で都合の良い曜日･時間帯に受講できる「フ

リー予約制」ですので、みなさんのペースで確実にスキルアップできます。

講師一同、全力でサポートしますので、一緒に合格を目指しましょう！ 

ワークアカデミー　金子史子　講師 

担当講師からのメッセージ 

試験のあらまし 
Microsoft Office Specialist試験 

試験の構成 

試 験 日  

随時。一般（Word・Excel）：6・7月、12月、2月頃 
随時。上級（Word・Excel）：7月、12月、2月頃 
随時。PowerPoint：7月、12月、2月頃 
※いずれも、エクステンションセンター講座実施例 

「スペシャリストレベル」（一般Word・一般Excel・PowerPoint） 
基本的な機能を効率よく利用して一般的なビジネス文書やスプレッドシートを
作成し、その変更・印刷などの作業を行なうことが出来る。 
「エキスパートレベル」（上級Word・上級Excel） 
スペシャリストレベルで要求される基本的な機能を十分理解した上で、用途
や目的に応じて、環境設定・データの有効活用などの高度な機能を駆使した
作業を行なうことができる。 
すべて試験時間50分、問題数約15～25問 

試験のあらまし 
Webクリエイター能力認定試験（上級） 

試験内容 

試 験 日  随時9月頃（エクステンションセンター開講講座実施例） 

実技試験：「規定問題」「自由問題」 
規定問題…40分：10問程度 
　　　　　タグおよび属性の基本知識をもとに、問ごとに簡単なHTML 
　　　　　ファイルを作成する。 
自由問題…HTML編集ソフト使用90分/テキストエディター使用120分：1テーマ 
　　　　　タグおよび属性の応用知識をもとに、提示されたコンセプト、 
　　　　　テーマ、仕様、素材などから1つのWebサイトを作成する。 

試験のあらまし 
Microsoft Office Specialist試験 

試験の構成 

試 験 日  
随時。一般（Word・Excel）：7月、12月頃 
随時。上級（Word・Excel）：7月、12月頃 
随時。Access・PowerPoint：2月頃（エクステンションセンター開講講座実施例） 

「スペシャリストレベル」（一般Word・一般Excel・Access・PowerPoint） 
基本的な機能を効率よく利用して一般的なビジネス文書やスプレッドシートを
作成し、その変更・印刷などの作業を行なうことが出来る。 
「エキスパートレベル」（上級Word・上級Excel） 
スペシャリストレベルで要求される基本的な機能を十分理解した上で、用途
や目的に応じて、環境設定・データの有効活用などの高度な機能を駆使した
作業を行なうことができる。 
すべて試験時間50分、問題数約15～25問 

試験のあらまし 
CAD利用技術者試験 

試 験 日  

受験資格 

試験科目 

2級：特になし 
1級「機械」「建築」：2級有資格者及び過去の1級合格者 

2級・1級共　＜前期＞6月17日　＜後期＞11月18日 

2級：「筆記試験」（60分） 
　　　　　　CADシステム分野（図形の知識含む）・製図分野 
1級「機械」：「実技試験」と「筆記試験」（80分） 
　　　　　　実技…機械要素・機械と器具 
　　　　　　筆記…機械製図の知識・設計情報の電子化・機械CAD製図 
1級「建築」：「実技試験」と「筆記試験」（80分） 
　　　　　　実技…RC事務所ビル・木造住宅・詳細図 
　　　　　　筆記…建築製図の知識・設計情報の電子化・建築CAD製図 

合格基準 
2級：CADシステム分野・製図分野が各5割以上、及び総合が7割以上 
1級：実技試験・筆記試験が各5割以上、及び総合が7割以上 

CAD1級試験対策コース（機械・建築） 

9月上旬～11月上旬（予定） 

受講生の男女比 

合計／78人 回生別受講生 
１回生 

２回生 

３回生 

４回生 

院生 

その他 

73人 

155人 

123人 

49人 

21人 

11人 

16.9% 

35.9% 

28.5% 

11.3% 

4.9% 

2.5%

受講生データ 

学　部 
法学部 
経済学部 
経営学部 
産業社会学部 
国際関係学部 
政策科学部 
文学部 
理工学部 
情報理工学部 
大学院 
その他 
合計 

％ 衣笠  BKC
2.3 
16.0 
28.2 
6.7 
1.4 
3.5 
4.6 
24.1 
10.0 
2.8 
0.5 

100.0

10 
2 
1 
29 
6 
14 
20 
0 
0 
9 
1 
92

0 
67 
121 
0 
0 
1 
0 

104 
43 
3 
1 

340

計 
10 
69 
122 
29 
6 
15 
20 
104 
43 
12 
2 

432

学部別受講生 

女子 

男子 
35%

65%

衣　笠 

ＢＫＣ 

秋期／10月中旬～12月上旬 

春期／5月上旬～7月上旬 秋期／10月中旬～12月上旬 

衣　笠 ＢＫＣ 

　「Microsoft Office Specialist」は、マイクロソフト社がOffice製品の利用能力
を証明する、世界的な認定試験です。企業の認知度も高く、就職時のアピール、
学生生活での効率的なレポート作成等、役立つスキルが身に付きます。 
　「Webクリエイター能力認定試験」は、Webページのコーディング及びデザイン
能力を認定する資格です。ネットワーク社会の現在、ほとんどの企業が重要な
広告手段として自社のホームページを活用しています。講座では、Web制作の
基本スキルがしっかり習得できます。 
　両講座共、試験対策に加え実践的なポイントを伝授します。合格証と共に本
当に使いこなせる力を手に入れましょう！ 

富士通オフィス機器　小山武聡　講師 

　ＣＡＤ…コンピュータの能力を利用して設計作業を行う…以前は製造業での
主たる利用と考えられていた技術が今では生産部門だけでなく医療や科学な
どあらゆる分野で利用され始めています。 
　そう！皆さんがこれから活躍される世界が、ＣＡＤが利用される分野になるのです。
このような素晴らしい技術を修得し資格を得てみませんか？まずコンピュータやネッ
トワークに関する情報分野、製図・図形等の学習を「２級対策コース」で学びます。
「１級対策コース」では、機械部門と建築部門に分かれそれぞれ専門知識と設計・
製図法をＣＡＤソフトを使って学びます。ぜひ資格を取得してださい。 

ヒューマンアカデミー　大西敏晴　講師 
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