（学生用）
交通費事前申請書（　　　　年　月分）
　　　　
提出日　　　年　　月　　日
	申請者

氏名

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

テクノロジー・マネジメント研究科　　　　回生　　　　　　　　　　　　　　　印

	旅程明細


	月日
	訪問先
	
	訪問内容
	担当教員印

	
	/　（　）
	　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	
	/　（　）
	　　　　　　　　　　　　
	・プラクティカム
・研究

・学会参加

・その他
	
	

	備考欄
	


※交通費を調査実習費で執行する場合は必ず事前に担当教員に承認をもらってください。
【注意】訪問内容によって右欄の担当教員印はそれぞれ研究指導の先生又はプラクティカム担当の先生に承認をもらって下さい。

※担当教員に確認印をもらった後に追加の日程が発生した場合は、必ず事前に担当教員に連絡し、訪問内容の欄に追記して計算書提出前に担当教員印をもらってください。
※年間の支払上限は一人4万円です
立　命　館　大　学　旅　費　計　算　書　　　　年　　　月分  （学生用） 

	【注意事項】

※太枠内をご記入下さい（運賃は記入しないで下さい）
※申請者・振込指定口座の欄は、申請者本人が記入して下さい。

1.調査・実習先担当者に下記日程で訪問したことを確認いただき押印をお願いしてください。研究・学会参加の場合は参加した事がわ

かる書類を研究指導担当教員に見せて,確認印をいただいてください。

2.国外出張の場合は旅程表を添付してください。見積書・請求書・チケット納品書又は領収書は申請書類と一緒に必ず提出してください。

3.領収書などの裏面には必ず署名・捺印をお願いします。やむをえずタクシーを利用された場合は領収書の裏面に実施日程、利用内容署名を記入し押印して下さい。


訪問先に関する資料を必ず添付してください。※プラクティカムの場合は最寄り駅がわかる地図などを、
学会に参加した場合は、開催案内、プログラムまたは招待状の写しを添付して下さい。


	申請者
	所属：立命館大学
（　　　　　　　　　　　　　　　　）学部・研究科
	氏名
	印
	年　　月　　日生

	
	（　　　　　　　　　）回生
	住所
	(〒　　 ‐　　　　　)　

連絡先TEL：　　　　　　　　　　

	
	旅費計算の起点駅を右のいずれかチェックして記入してください。
	□　所属機関最寄駅

□　自宅最寄駅
	線　　　　　　　　　　　　　　　駅

	振込口座
	銀行名
（銀行番号）
	　（　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	支店名
（支店番号）
	　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　）

	
	フリガナ
	
	口座番号

普通/当座
（どちらかに○）
	

	
	口座名義
	
	
	

	
	月日
	訪問先
	発地～着地
	鉄道・航空運賃
	バス・その他

学会参加費
	宿泊費

	担当者確認印
	担当教員印

	
	
	
	
	km
	運賃
	
	
	
	

	旅 費 明 細
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	／
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	円
	円
	
	

	月分　　合計　　　　　　　　　円　　※支払上限　40,000円　
	前回までの支払合計　　　　　　　　　　　　円
	今回支払額　　　　　　　　　　　　　円

	併用予算
	執行予算名
	科目名
	
	
	
	
	合計

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小計
	円
	円
	円
	円
	円


※本書に記載された個人情報は、旅費・交通費の支払い、及び源泉徴収に関する事務に使用し、保管期間経過後は大学にて破棄します。　　　　　　　　　　
