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STEP 

1 

事前に準備いただくもの STEP １ 

出願サイトにアクセスをする STEP 2 

①立命館小学校ホームページにアクセス。 

 

 

②「Web 出願」をクリックして出願ページを開く。 

http://www.ritsumei.ac.jp/primary 

出願登録前に『はじめに』を

よく読んでください。 
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 Point① 

■トップページの『出願登録』ボタンをクリック後、画面の指示に従って登録してください。 

志願者情報の入力・確認画面では、必ず入力した内容（特に生年月日・電話番号・住所）に 
誤りがないか、十分に確認してください。志願者情報の確認画面を過ぎると内容の変更が 
できません。 

出願登録確認画面には、出願登録番号９桁が表示されます。出願内容確認時に必要になりま
すので、必ずメモしてください。 
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）
の
入
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出願登録番号 

の確認 

出願登録番号 

(９桁)を 

必ずメモしてくだ

さい。 

カード情報入力し、決済完了 

入金完了メールが通知されます 

 
 
 
 

支払方法 
『クレジットカード』 

を選択する 

STEP 4 

支払番号確認画面 

支払いに必要な番号 

（詳細下記）を 

必ずメモしてください。 

支払い方法 
『コンビニエンス 

ストア』 
『ペイジー』 

を選択する 
STEP 3 

支払い方法『コンビニエンスストア』『ペイジー』の場合は、支払いに必要な番号が 
表示されます。STEP 3 の支払い時に必要ですので必ずメモしてください。 

出願登録を行う STEP 3 

Point① 

Point② 

Point③ 
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  STEP 

4 

入学検定料を支払う（コンビニ・ペイジーを選択した場合のみ） STEP 3 

出願登録した翌日の 23:59 まで(出願期間最終日に出願登録した場合は当日まで)に、下記の通り入学検定料をお支払い

ください。上記の支払い期限を過ぎますと、登録された内容での入学検定料支払いができなくなります。 

要注意 

■ペイジー（銀行 ATM） 

・入学検定料の他に別途、払込手数料が必要です。 

・一度納入した入学検定料は、理由の如何にかかわらず返金しません。 

・入学検定料支払いの領収書は提出不要です。控えとして保管してください。 

■払込手数料 

ファミリーマート セイコーマート 
ローソン/ 

ミニストップ 

サークルＫ・サンクス 

K ステーション未設置店 

サークルＫ 

サンクス 

Web 画面に 
表示された 
「オンライン 
決済番号」 

K ステーション 

「各種支払い」

ボタンを押す 

「11 桁の番号を

お持ちの方」 

ボタンを押す 

「オンライン決済
番号を入力して
お支払い」ボタン

を押す 

「オンライン決

済番号」を 

入力 

「受付票」 
発券 

発券から 30 分以内にレジへ 

Web 画面に

表示された

「オンライン 

決済番号」 

Web 画面に 
表示された 

「受付番号」 

Loppi 
（ロッピー） 

「各種番号を 
お持ちの方」 

ボタンを押す 

「受付番号」 

を入力 

「申込券」 

発券 

Web 画面に 
表示された 
「受付番号」 

クラブ 
ステーション 

「インターネット受
付」ボタンを押す 

「受付番号」 

を入力 

「申込券」 

発券 

Web 画面に 
表示された 

「第１番号(企業 
コード 20020)」 

「第２番号(注文番
号 12 桁」 

Fami ポート 

「代金支払い」 
ボタンを押す 

「収納票発行」 
ボタンを押す 

「第 1 番号(企業 

コード 20020)を 
入力 

「第 2 番号(注文番

号 12 桁)を入力 

「Fami ポート 

申込券」発券 
レジで番号を 

お知らせください 

デイリーヤマザキ/ 

ヤマザキデイリーストアー 

セブンイレブン 

「払込票」を印刷 
または 

Web 画面に 
表示された 

「払込票番号」 

印刷した 
「払込票」を渡す 

または 
レジで番号を 

お知らせください。 発券から 30 分以内にレジへ 発券から 30 分以内にレジへ 発券から 30 分以内にレジへ 

■コンビニエンスストアでのお支払い 

■ペイジー（ネットバンキング） 

ペイジー対応の 

銀行 ATM を利用 

税金・各種料金 

（ペイジー）を選択 

収納機関番号・お客様

番号・確認番号を入力 

支払い方法選択 

（現金または 

キャッシュカード） 

支払い 

収納機関番号・お客様番号・確認番号を控え、各自で支払い方法を確認し入学検定料を支払ってください。 
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■出願完了の確認 

出願状況の確認 STEP 4 

支払い完了後 
『出願登録を確認』
より、出願が完了し
ていることをご確認

ください。 

要注意 

STEP１～STEP4 を、すべて期限内に完了することによって、出願が正式に受理され、受験票が郵送されます。 

 （出願登録・入学検定料支払いのいずれかが行われなかった場合は、出願が受け付けられません。） 

※出願の期限については、「出願期間」を十分に確認の上、できるだけ余裕をもって出願してください。 

受験票の受け取り STEP 5 

面接・考査 STEP ６ 

キリトリ線で切り離し面接及び考査時には必ず受験票をご持参ください。 

出願の完了（入学検定料支払い完了）が確認されると受験票が郵送されますので、お受取ください。 

★入学検定料の支払い後に届く、「Web 出願支払完了メール」記載の URL、または Web 出願トップペー
ジの「出願内容を確認」いずれかにアクセスして決済済になっていることを確認してください。 
★確認には、出願登録番号（9桁）が必要です。 
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本校のホームページにアクセスします。 
 
「Web 出願」のバナーをクリックすると、Web 出願のトップページへ移動します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
本項目以降に掲載している画面はイメージです。実際と異なる場合があります。また、入力情報は架空のデー

タです。 
 
＜操作上の共通留意事項＞ 
・このページ以降、ウェブブラウザの「戻る」は使用しないでください。 
・前のページに戻る場合は、各ページの下にある「戻る」をクリックしてください。 
・登録画面で 60 分以上入力操作が行われないと、自動的に接続が切断されます。再度ログインしてください。 
 

①出願登録の開始 
「はじめに」を事前によく読み、「出願登録」をクリ 
 ックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

出願登録の手順 補足 
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②留意事項の確認 
留意事項をよく読み、「上記内容に同意する」

をチェックして「次へ」をクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
③入試区分の確認 
入試区分を選択の上、「次へ」をクリックしてく 
ださい。 

 
※クリックすると赤色に変わります。 
 
 
 
 
④志望確認 
志望確認をチェックして、「次へ」をクリックし 
てください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
⑤志望意思の確認 
志望内容を確認し「次へ」をクリックしてくだ 
さい。 
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⑥志願者情報の入力 
【志願者情報】 
１）氏名の漢字表記は、電算処理のため、 
 原則として JIS 第二水準までの文字を 
入力してください。このため、受験票と 
合否結果通知の漢字氏名の表記は JIS 
第二水準までの漢字になります。外字の 
場合は、略字で入力してください。 

 
２）メールアドレスは保護者が使用してい 
るものを入力してください。出願登録完 
了時、入学検定料入金完了時など確認の 
メールをお送りしますので、受信制限を 
されている方は、以下のドメインからの  
メールを予め受信可能にしておいてく  
ださい。「@st.ritsumei.ac.jp」 
 

「受信確認メール送信」をクリックするこ 
とで受信確認をすることが可能です。 

 
【写真アップロード】 
１）志願者の写真をアップロードしてくだ 
さい。 

※アップロード方法については P.10 に補 
 足します。 
 
【志願者住所】 
１）志願者住所宛に「受験票」「合否結果 
通知」を発送します。これらの送付物を 
確実に受け取ることのできる住所を入 
力してください。 
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【保護者】 
１）志願者と同じ住所の場合、「志願者住所を 
 反映」ボタンをクリックしてください。 
 
【緊急連絡先】 
１）すぐに連絡できる電話番号を全角で入力し 
 てください。 
 
【志望】 
１）志望の「本校第１希望」・「他校を受験」の 
 欄は、該当する欄にチェックを選択してく 
 ださい。 

 
【プライマリー入試 A 日程の受験有無】 
１）A 日程を受験された方は、受験番号を入力の上、 
面接の希望について選択をして下さい。A 日程 を 
受験されていない方は「受験していない」を選択の 
上、次の入力項目へお進みください。 

 
【面接に出席する保護者写真アップロード】 
１）面接に出席する保護者の写真をアップロー 
ドしてください。「面接に出席する保護者氏 
名」で記載した順番で、アップロードをして 
ください。 
面接に出席する保護者が 2 名の場合は、2 名分  
の氏名と写真をご入力及びアップロードして  
ください。 

  全て入力した後、「次へ」をクリックしてく 
ださい。 

 
※アップロード方法については、P.10 で補足  
します。 

 
 

 
⑦志願者情報を確認 

志願者情報に誤りがないか、確認してください。誤りがある場合「志願者情報を訂正する」をクリックし、

誤りがない場合は「次へ」をクリックしてください。確認画面には、写真は表示されません。 
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※志願者情報ページの補足 
【写真アップロード手順】 

志願者及び保護者の写真については、各写真 3ＭＢ以下の jpg ファイルをアップロードしてください。 
ご用意頂く顔写真について 
・上半身、脱帽、正面向き、無背景、カラー写真、最近２ヶ月以内に撮影のもの、スナップ写真不可 
・出願の際に使用される写真は、全ての入試（プライマリーＡ日程・Ｂ日程）において、同じものをご使用 
ください。 

 
１）「画像をアップロードする」をクリックして 
  ください。 
 
 
 
 
２）「参照」をクリックし、ファイルを選択し 
  てください。 
※ブラウザーによっては「参照」が「ファイ 
 ルを選択」となっている場合もあります。 

  また、画面イメージが異なっている場合も 
 あります。 
 

３）枠内に収まるよう、適宜、回転、拡大、縮 
  小ボタンを使用し大きさを調整してくだ 
 さい。 

 
４）写真に問題がなければ「確定」ボタンをク 

リックしてください。 
 
５）チェックリストをご確認の上、チェックを 

入れてください。 
 

６）全てに問題がなければ「登録」ボタンをク  
リックしてください。写真のアップロード

は完了です。 
 

※写真が jpg ファイルではない、3MB 以下ではない場合インターネット上で提供されているオンラインツー

ルなどをご利用いただくことで、変換することが可能です。 

その他、パソコンであればフリーソフトや Web サービス、スマートフォンであれば画像編集アプリ等をご利

用いただき、証明写真の画像を調整ください。  
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⑧面接カード入力 

【家族入力】 

「志願者情報の入力」の保護者名も含め、家族全員の氏 

名、続柄をご入力ください。 

家族備考に、兄弟姉妹は在学校名・在園名（学年・学齢） 

をご入力ください。 

在園していない兄弟姉妹の場合は年齢をご入力ください。 

 

【志望理由等】 

改行はせずに 350 字以内でご記入ください。 

 

⑨面接カードの確認 
面接カードの情報に誤りがないか、確認してください。誤りがある場合は「面接カードを修正する」をク

リックし、誤りがない場合は「次へ」をクリックしてください。 
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⑩入学検定料のお支払い方法について 
【出願登録番号】 
 出願内容の確認を行うために必要です。必ず手 
元に控えておいてください。 

 
【お支払い方法の選択】 
１）コンビニエンスストアを選択した場合 
セブン‒イレブン、ローソン、ミニストップ、 

セイコーマート、ファミリーマート、サークル 

K・サンクス、デイリーヤマザキ／ヤマザキデ 

イリーストアのいずれかを選択してください。 

 以降は画面の案内に従い、「払込票番号」（店 

舗により名称は異なる）等の番号を必ず控えて 

コンビニエンスストアで入学検定料をお支払い 

ください。 

 

２）クレジットカードを選択した場合 

カード番号、有効期限、セキュリティーコード 

等を正しく入力してください。カード情報を入 

力し、「お支払い」をクリックすると支払いが 

完了します。 

 

３）ペイジーを選択した場合 

                           金融機関ATM（現金・カード）、金融機関インタ 

ーネットバンキングでお支払いが可能です。画

面に表示される「収納機関番号、お客様番号、

確認番号」等（決済手段により名称は異なる）

の番号を必ず控えて、金融機関ATM、金融機関イ

ンターネットバンキングで入学検定料をお支払

いください。 

 

お支払い方法を選択後、「次へ」を選択してください。その後、登録されたメールアドレス宛にWeb出願

登録を受付確認のメールが送信されます。この段階では出願手続きはまだ完了していません。 
なお、この画面でお支払い方法選択後は変更ができませんので、ご注意ください。変更が必要な場合は、

Ｐ.13の「出願内容の確認」から再度必要情報を入力して頂くことになります。 
 
⑪お支払い方法毎に必要情報を入力してください。 

クレジットカードでのお支払いを選択された方は、画面の指示に従ってカード情報を入力し、お支払いを

クリックしてください（確認画面は表示されず、支払いが完了します）。コンビニエンスストアでのお支

払いを選択された方は、支払いに使用するコンビニエンスストアを選択し、「次へ」をクリックしてくだ

さい。ペイジーでのお支払いを選択された方は、必要情報を入力する画面はなく、確認画面が表示されま

す。 
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コンビニエンスストアでのお支払い 入力画面     クレジットカードでのお支払い 入力画面 

 

 

 

 

⑫支払い内容の確認 

内容に間違いがなければ「完了」をクリック 

（クレジットカードでのお支払いの場合は、支払い内容確認は表示されません。） 

「お支払い情報送信」の「送信」をクリックし、必要に応じてお支払い情報をメール送信してください。 

 

コンビニエンスストア 支払い内容確認画面      ペイジー 支払い内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬支払い選択完了 

コンビニエンスストア及びペイジーを選択された方は、支払い選択完了画面が表示されます。期限内にお

支払いを済ませてください。 

入学検定料の支払いを以って、出願手続き完了となります。 

 

※支払い完了後、出願情報の修正はできません。 
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⑭出願内容の確認 

「出願内容を確認」をクリックしてください。 

「出願内容を確認」では、入学検定料の支払い状 

 況、出願登録内容、コンビニエンスストア及び 

ペイジーの「支払い情報」の確認、出願登録を 

再度行う（何らかの影響で出願が途中の場合） 

場合などはこちらから行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑮必要情報の入力 

出願登録時に表示された出願登録番号、出願登  

録時に入力した、志願者の生年月日、電話番号 

を入力し、「次へ」をクリックしてください。 

出願登録番号を忘れた方は、「出願登録番号を忘 

れた方はこちら」より確認してください。 

 

 

 

 

⑯出願履歴 

【入金状況】決済済み：出願完了 

 未決済：出願は完了していません。 

 

【詳細】出願内容が確認できます。 

【出願を行う】まだ入金状況が未決済で、修正等 

 で再度登録を行う場合、前回入力した情報を  

 流用することが可能です。但し、志願者情報及 

び保護者情報のみ流用することが可能で、それ以

降の情報は再度入力することが必要です。 
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⑰出願内容の照会（【詳細】をクリック後画面） 

出願内容を確認することができます（保護者の写真は表示され 

ません）  

 

※お支払い方法の変更及びお支払い情報の確認について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

決
済
済

支払い方法
選択済

別の支払い方法に変更することはでき
ません。但し、その出願申込を放棄いた
だき、「出願内容を確認」→「出願を行
う」から再度出願頂くことで、別の支払
い方法を選択することができます。
また、支払い情報を忘れた場合や支払
い手続きを進めたい場合、「出願内容を
確認」→「詳細」→「コンビニ情報再確
認」または「クレジット支払い画面」また
は「ペイジー情報再確認」から確認の
上、支払い手続きを進めて下さい（別の
コンビニエンスストアを選択することも可
能です。）

支払い方法
未選択

「出願内容を確認」→「詳細」→「支払い
方法再選択」ボタンから再度支払い方
法を選択の上、支払い手続きを進めて
下さい。

お
支
払
い
期
限
を
過
ぎ
た
場
合

未
決
済

お
支
払
い
期
限
前

お支払い方法の変更はできません

「出願内容を確認」→「出願を行う」から再度登録を
行って下さい。


