
１－①研究者が検収を受ける場合
（研究室・自宅に直接納品された場合）

納品内容が発注内容と合って
いるか確認のうえ、研究代表
者が納品書に納品確認印を押
印（サイン可）。

納品物と納品書の照
合により検収を実施。

検収場所
※別紙配置図参照

宅配便等での
配送、または
立替による購入

研究室

検収場所に
持ち込む

請求書と納品書
をROに送付

リサーチオフィス

納品書に検収場所の検収印と研
究者の納品確認印があるか確
認し、出金手続きを行う。
※検収印が無い場合は、ROから研
究者に連絡いたします。

※研究者の納品確認印が無い場合も、
ROから連絡いたします。

納品書と納品物を持って、検収
場所へ。

研究室または自宅

研究室に
持ち帰る



納品内容が発注内容と合って
いるか確認のうえ、研究代表
者が納品書に納品確認印を押
印（サイン可）。

納品物と納品書の照
合により検収を実施。

１－②納入業者が検収を受ける場合

業者 検収場所

搬入

研究室

納入業者に
よる納品

請求書と納品書
をROに送付

リサーチオフィス

衣笠：至徳館1階
BKC：キャノピー
朱雀：研究企画課

研究者による持ち込み検収は不要です

納品書に検収場所の検収印と研
究者の納品確認印があるか確
認し、出金手続きを行う。
※検収印が無い場合は、ROから研
究者に連絡いたします。

※研究者の納品確認印が無い場合も、
ROから連絡いたします。


