
４－①その他（立命館生協の引渡確認）

欲しい物品等の確認。

研究室

購入 物品を購入。
購入したその場で、「公費売掛
金伝票」または領収書（レシー
ト）に、生協スタッフが専用の
引渡印を押印。

立命館生協

研究代表者が「公費売掛
金伝票」の「請求書兼納品
書」または領収書（レシー
ト）に納品確認印を押印
（サイン可）。

研究室

研究室に
持ち帰る

「請求書兼納品書」ま
たは領収書（レシート）
をリサーチオフィスに
送付

リサーチオフィス

送られてきた書類に生協の引渡印と
研究者の納品確認印があるか確認
し、出金手続きを行う。
※引渡印が無い場合は、ROから研究者に
連絡いたします。

※研究者の納品確認印が無い場合も、RO
から連絡いたします。

衣笠キャンパス ：至徳館地下１階の至徳館購買部

存心館地下１階の存心館ブック＆サービスカウンター
BKC ：リンクスクエア１階のリンクショップカウンター

ユニオンスクエア１階のユニオンショップカウンター
朱雀キャンパス ：中川会館１階 朱雀店

※ 別紙店舗見取り図参照

※キャンパス内の生協店舗で直接購入する物品等は、その場で生協従業員が納品書等に本学指定の引渡印
を押印します。この引渡印をもって、納品の事実が確認されたものとして検収に代えることとします。

立命館生協

立命館大学

引渡確認 No

引渡確認印印影

生協店舗で物品等
を直接物品等を直
接購入したときには
下の印が押印され
ます。この印をもっ
て検収に代えます。



４－②＜衣笠＞至徳館地下1階 至徳館購買部



4－②＜衣笠＞存心館地下1階 存心館ブック＆サービスカウンター



4－②＜BKC＞リンクスクエア1階 リンクショップカウンター



4－②＜BKC＞ユニオンスクエア1階 ユニオンショップカウンター

引渡確認印押印場所



4－②＜朱雀＞中川会館1階 朱雀店

引渡確認印押印場所


