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新規会員登録をする 

以下の URL を選択していただくか、ご利用のブラウザに入力してください。 

https://rw.ritsumei.ac.jp/survey/guest/SignUp.html 

ログイン画面から登録する場合は、 

「会員登録はこちらから/Create Account」を選択してください。 

 

案内ページから登録する場合は、「新規会員登録」を選択してください。 

 

 	



ご利用される言語を選択してください。 

 

  



利用規約に同意頂ける場合は「同意する」を選び、 

「利用申込登録に進む」を選択してください。 

 

  



メールアドレスを入力し、「登録申請」を選択します。 

 

完了画面が表示されますので、「閉じる」を選択し、画面を終了してください。 

 

  



本登録用 URL を、ご登録いただいたメールアドレス宛に送信しています。 

URL を選択していただくか、ご利用のブラウザに URL をコピーしてください。 

※メールが届いていない場合は、迷惑メールフォルダ等に入っている可能性があります。  

※ドメインによる受信設定を行っている場合は、[@st.ritsumei.ac.jp]が受信できるよう設定し

てください。 

 

  



任意のパスワードを先頭英字、１文字以上の数字を含む６-８桁の半角英数字で 

入力し、氏名を入力後、「入力内容確認へ進む」を選択してください。 

 

ご確認の上、修正がなければ「登録」を選択してください。 

 

  



「閉じる」を選択してください。 

 

  



ご登録頂いたメールアドレス宛に登録完了メールが送信されます。 

 

以上で新規登録は完了です。 

  



マイページへログインする 

登録済みの ID・パスワードを入力して、「ログイン」を選択してください。 

 

  



マイページ 

ログインが完了すると、図のような画面が表示されます。  

この画面から、お知らせの確認や申請することができます。 

 

  



お知らせ 

未読のお知らせが最大５件まで表示されます。 

６件以上ある場合や、既読のお知らせを確認したい場合は<お知らせ一覧へ>を選択してくだ

さい。 

 

未提出の申請 

未提出の申請が最大５件まで表示されます。  

６件以上ある場合や、提出済みの申請を確認したい場合は＜申請検索画面へ>を選択してく

ださい。 

 

  



メニュー 

パスワードの変更等が行えます。 

 

リンク 

外部のサイトへ移動します。 

 

  



お知らせ一覧 

トップページの<お知らせ一覧へ>を選択すると表示される画面です。 

掲載中のすべてのお知らせが表示されます。 

マイページヘ戻りたい場合は、左下にある「マイページに戻る」を選択してください。 

※掲載期限を超えたお知らせは表示されません。 

 

  



タイトルを選択すると、選択したお知らせの詳細を表示することができます。 

 

また、既読のお知らせは既読欄が空白になります。 

 

お知らせをカテゴリで絞り込む事ができます。 

上部にあるカテゴリ欄から絞り込みたいカテゴリ名を選択してください。 

 

	

  



お知らせの詳細画面 

お知らせの詳細を確認することができます。 

 

  



申請一覧検索 

申請を検索するための画面が表示されます。 

 

  



 

７日間以内に公開された申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/01 - 2021/04/07 の間に公開された申請 

 

終了まで７日間以内の申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/07 - 2021/04/13 の間に終了する申請 

 

終了まで３０日間以内の申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/07 - 2021/05/06 の間に終了する申請 

 

終了まで６０日間以内の申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/07 - 2021/06/05 の間に終了する申請 

 

  



 

７日間以内に申請済みの申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/07 - 2021/04/13 の間に申請したもの 

 

３０日間以内に申請済みの申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/02/07 - 2021/04/07 の間に申請したもの 

 

６０日間以内に申請済みの申請一覧を表示します。 

例）ボタンを選択した日 ：2021/04/07 

一覧に表示される期間：2021/04/07 - 2021/04/13 の間に申請したもの 

 

詳細な条件を設定して検索します。 

詳細については、次ページで説明します。 

 

  



条件を指定して検索 

詳細検索をする場合は、先ほどの画面から 

「条件を指定して検索（検索ページ表示）」ボタンを選択し、条件を入力します。 

 

  



タイトルで検索する 

申請のタイトルから検索します。 

案内ページのタイトルでは検索できません。 

 

申請受付開始日・終了日の範囲で検索する 

公開期間で検索します。 

開始から終了までの期間を入力してください。 

期間にはアクセスした日を含みます。 

 

申請の状態で絞り込む 

申請の状態で絞り込みます。 

 

  



一覧表示の並び順を指定する 

表示される並び順を選択します。 

公開した順番を選択した場合、公開日が検索した日に近い申請から表示されます。 

締め切り順番を選択した場合、締切が近い申請から表示されます。 

 

  



申請一覧 

検索した結果の申請一覧が表示されます。 

 

  



申請を行う場合は対象の申請タイトルを選択してください。 

 

提出済みの申請を確認したい場合は状況欄の「確認ページへ」を選択してください。 

 

一時保存をした申請については、一時保存欄に「○」がついています。 

 

※複数回申請可能な申請、もしくは提出後に修正可能な申請の場合でも、 

一度でも申請提出した場合は「申請済み」として扱われます。  

※申請期限を超えた申請は一覧に表示されません。 

  



メニュー 

パスワードの変更や個人情報の変更等が行えます。 

 

  



会員情報の確認・変更する 

会員情報の確認・変更をする場合は、メニューから「会員情報の確認・変更する」を選択してく

ださい。 

 

変更内容を入力し、「入力内容確認へ進む＞」を選択してください。 

 

  



修正がある場合は「＜入力内容修正」を選択してください。 

問題がなければ「登録」を選択してください。 

 

完了画面が表示されますので、「マイページに戻る」を選択してください。 

 

  



パスワードを変更したい 

パスワードを変更したい場合は、メニューから「パスワードを変更する」を選択してください。 

 

新しいパスワードを入力します。 

６～８桁の半角英数字で、最初を英文字にしてください。 

入力が終わったら、「入力内容確認へ進む＞」を選択してください。 

 

  



問題なければ、「登録」を選択してください。 

 

完了画面が表示されますので、「マイページに戻る」を選択してください。 

 

  



利用を終了する 

会員の利用を終了したい場合は、「会員利用を終了する」を選択してください。 

 

登録されている情報が表示されます。 

そのまま「確認画面に進む＞」を選択してください。 

 

  



[会員利用終了]ボタンを押すと会員利用終了手続きが実行されます。 

 実行後は、マイページへのログイン及び各会員申請へのアクセスが出来なくなりますのでご

注意ください。 

中止する場合は「中止」を選択してください。 

 

「完了」を選択すると、自動で画面が閉じます。 

 

  



登録されいていたメールアドレス宛に会員利⽤終了完了メールが送信されます 

 

  



こんなときは 

パスワードを忘れてしまった 

パスワードを忘れてしまった場合は、ログイン画面から再発行をすることができます。 

「パスワードを忘れた場合/Forgot password?」を選択してください。 

 

  



「再発行」を選択してください。 

 

登録済みのメールアドレスを入力し、「再発行申請」を選択してください。 

 

  



完了画面が表示されますので、「閉じる」を選択し、画面を終了してください。 

 

再発行用の URL が記載されたメールが届きます。 

URL を選択していただくか、ご利用のブラウザに URL をコピーしてください。 

 

  



新しいパスワードを入力し、「入力確認へ進む」を選択してください。 

 

修正が無ければ、「登録」を選択してください。 

 

  



完了画面が表示されますので、「閉じる」を選択し、画面を終了してください。 

 

次回から再発行したパスワードをご利用ください。 

  



お知らせがマイページに表示されていない 

確認したいお知らせが６件目以降にある可能性があります。 

マイページに表示されるお知らせは５件までです。 

「＜お知らせ一覧へ...＞」を選択し、お知らせ一覧画面から確認してください。 

また、掲載期限が切れているお知らせについては一覧画面にも表示されません。 

過去に掲載されていたお知らせが見つからない 

掲載期限が過ぎているお知らせは表示されません。 

提出可能な申請がマイページに表示されていない 

確認したい申請が６件目以降にある可能性があります。 

「＜提出可能な申請一覧...＞」を選択し、申請を検索してください。 

また、公開期限が過ぎている申請については一覧画面にも表示されません。 

再提出できる申請の再提出をしたい 

１度でも提出した申請は、マイページには表示されません。 

「＜提出可能な申請一覧...＞」を選択し、申請を検索してください。 

  



「前回ログインが正しくログアウトされていません」と表示された 

ログインした後、別タブを開いて他の申請にログインした場合や、 

ログアウトをせずに別の申請に回答しようとした場合に表示されます。 

「ログアウト」を選択し、ブラウザを終了後、再度ログインを行ってください。 

 

「この機能はご利用いただけません」と表示された 

複数のタブでログインした状態で、ログアウト・ログインを繰り返すと表示されます。 

「ログアウト」を選択し、ブラウザを終了後、再度ログインを行ってください。 

 

  



「ただいまの時間ご利用いただけません。」と表示された 

システムメンテナンス中に表示される画面です。 

ご利用頂ける時間にアクセスしてください。 

 

  



対応ブラウザ 

【Windows】 

Microsoft Edge （※Edge 79 以降） 

Google Chrome 

Mozilla Firefox 

  

【mac】 

Safari 

Mozilla Firefox 

Google Chrome 

  

【iOS】 

Safari 

  

【Android】 

Google Chrome 

  

• 上記の推奨環境であっても、機器によっては正常に操作が行えない場合があります。 

• OS のサポートバージョンは Microsoft / Apple / Google のサポートに準じます。 

• ブラウザはそれぞれの OS に提供されている最新版をサポート対象といたします。 

• スマートフォン版の画面では利用できる機能に制限があります。 

• ブラウザの Cookie・JavaScript を有効にしてご利用ください。 

 


