
SSPピア・サポーター主催・企画

Web授業に役立つ初心者向けIT講座

～OneDrive・Zoomの活用術を学ぼう～



講座の目的

◆Web授業にうまく取り組みたい学生が基本操作を理解し、
ITスキルを身につける！

◆今回紹介するツール

⓵ OneDrive

⓶ Zoom
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OneDriveはどのような場面に便利か？

◆パソコンやスマートフォンからどこでもアクセス可能
→ 「USBメモリを忘れて作業できない！」を防止！
（どのパソコンからでもアクセス可能！）

◆複数人でリアルタイムに情報を共有・一緒に作業
することが可能！
（もちろん自分専用にすることも可能）



OneDriveの使い方
◆アクセス方法
①

②

③
①クリック

クリック

クリック



OneDriveの使い方

◆ファイルをアップロードしよう！
OneDriveにアップロードすればUSBがなくても作業を進められる

USBなどから作業し
たいファイルを選択



OneDriveの使い方

◆他の人とファイルを共有して、グループワークを効率よく進めよう！
◆他の人とファイルを共有できる
◆他の人と同じファイルを編集できる 共有したい人の

メールアドレスを入力

他の人と共有したいファイルを選択

クリック



OneDriveの使い方

◆他の人とファイルを共有して、グループワークを効率よく進めよう！

・リアルタイムで作業できる
・パワーポイントの時はスライドのテイストやフォントが合わせやすい



OneDriveの使い方

9

①ダウンロードしたいファイルを選択

② 「ダウンロード」をクリック

パソコン本体の「ダウンロード」 と

いうフォルダにダウンロードされて
いるので、そこから開いて編集

再びOneDriveにアップロードする

③

④

◆アップロードしたファイルを編集しよう！
◆ファイルをダウンロードして編集する



Zoomの授業の参加方法

◆アプリのZoomから授業に参加してみよう！

①Zoomのアプリをダウンロードする→
②Zoomのアカウントを作る

方法１：IDとパスワードを入力して参加 方法２：先生から送られてきたURLから参加

①クリック ②クリック ③クリック
クリック

https://zoom.us/jp-jp/meetings.html



Zoomの使い方
◆Zoomメニューを使って活発に授業に取り組もう！（先生の指示に従って）

◆チャットを使って質問、意見、資料などを送信してグループワークもできる

①マイクON/OFF ⑤賛成や拍手をする
②ビデオON/OFF ⑥チャットやレコーディングができる
③参加者を招待 ⑦ミーティングを退出する
④画面の共有

メッセージ入力



Zoomの使い方
◆ホワイトボードを使って画面を共有しよう！

①画面を共有
②ホワイトボード
③共有
をクリックする

ホワイトボード機能を使ってグループ
で意見やアイデアを出しながら編集
できる！



まとめ

ITツールの基本的操作と活用方法を紹介しました。

ITツールの基本的な機能や操作方法を理解し、必要な場面に応じて使い分け
ることができようになると学習効果の向上にもつながります。

Web授業以外において情報管理や資料整理などに必要なITツールを自主的
に活用することで大学生活が快適で充実したものになるはずです。



まとめ

概要欄にあるこの動画についてのアンケートにご協力お願いします

・RAINBOWサポートデスク
無線LAN（Wi-Fi）やメール、学内にあるパソコン・プリンターなど学内のITサー
ビスの利⽤について知りたい時は、ITサポートサイト（RAINBOW）を確認しま
しょう。



ありがとうございました！！


