
立命館大学 

提出書類 範例 

提出書類は全て A4 サイズにして提出。A4 サイズでないものについては裏面のサイン・押印が見

える状態で、折りたたんだり重ねて貼ったりせずに A4 サイズの白紙（片面のみ）に糊付けするこ

と。 

 

 

＜航空賃の請求について＞ 

■航空賃の領収書（原本）・明細・フライトスケジュール・半券（原本）の提出が必要です。※INVOICE

は不可 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・発行日 

・宛名（＝立命館大学） 

・発行業者名 

・発行業者印 

・内容の明細 

・金額（税込） 

・領収したことがわかる文言 

・裏面に支払者の署名・押印 

があるか？ 

航空賃として 
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金額の内訳がわかる見積を 

提出してください 

立命 太郎 

フライトスケジュールと見積が

別々になっている場合は 

フライトスケジュールも 

あわせて提出してください 
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■航空賃をクレジットカードで支払った場合は、領収書またはクレジット 

カードの利用明細書のどちらかの提出が必要です（外貨払いの場合はクレジットカ

ード利用明細書の提出必須） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

・カード名義人氏名 

・発行日 

・クレジットカード会社名 

・銀行口座からの引き落とし日 

・利用日・利用店名 

・利用金額（税込） 

・裏面に支払者の署名・押印 

があるか？ 

※クレジットカードの利用明細である

ことがわかるよう、カード会社や「お

支払い明細」の文言があるものを提

出してください。 

クレジットカードの利用は  

・申請者本人名義であること 

・一括払いであること 

・申請期間内(2 月末)にクレジットカード会社から利用明細が届くこと 

を条件とします 

クレジットカードの明細には領収書と同じく裏面に

支払者の署名・押印が必要です  



  

■e チケットを利用する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TARO RITSUMEI 

＜e チケットの場合＞ 

・発行日 

・宛名（＝立命館大学） 

・発行業者名 

･発行業者印 

･内容の明細 

・金額（税込） 

・領収したことがわかる文言 

・フライトスケジュール 

が記載されている e チケット

の場合はこの 1 枚で領収書

とフライトスケジュールとする

ことができます（支払い者の

署名・押印要） 

RITSUMEI AIRLINE 

RITSUMEI AIRLINE 


