
【課外自主活動団体向け】
避難・防火マニュアル

2023年7月 衣笠学生オフィス・衣笠キャンパス地域連携課
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火災発生時の対応フロー

①「火事
だ！」と大き
な声で周囲の
者に知らせる。

②「１１９
番」で消防
署へ通報。

③近くの非
常警報装置
のボタンを
押す

④地域連携課も
しくはキャンパ
スインフォメー
ションへ通報。

⑤初期消火
活動

（可能な範
囲で実施）

⑥避難

※通報内容は次のページに記載

075‐465‐8144119

※消火器・消火栓
に表示の緊急連絡
方法に従うこと
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通報（119番・キャンパス管理室）

• 住所 発生場所の住所（１１９番通報時）
• 発生場所 建物名・教室名など
• 状況 火災、爆発、ガス（液）の漏洩や初期消火の状況、その他の状況
• 人的被害 負傷者の人数、負傷箇所、症状
• 要請 消防車出動の必要性
• 通報者 所属、氏名、連絡先
• 通報時間の確認

119番通報後、以下に通報してください。（大学窓口）
地域連携課・キャンパスインフォメーション（至徳館１階）
075‐465‐8144

通報内容
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初期消火
安全第一を基本として可能であれば消火器を使って消火する。
※ ただし、天井に炎が上る状態になると消火活動は困難であるため、
速やかに安全な場所に避難すること。
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避難時の注意事項
1) 真火災が確認されたら、速やかに避難する。
避難経路については館内放送の指示に従う。
指示が無い場合は、煙の動きを見て煙の風上、もしくは横方向に逃げる。

2) エレベーターは使用しない。

3) 煙がある場合はハンカチなどを口に当て、低い姿勢を保つ。

4) 非常階段、その他非常用の避難器具が使用できない緊急の場合は、
窓を開け、大声で助けを求める。
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避難について知っておこう！
★非常階段や消火器、防火シャッター、非常扉の位置などを確認し、
日常から部内で避難経路を確認しておいてください。

★防火シャッターとは・・？
火災が起きた際に自動でしまり、炎や
煙が建物内に広がることを防ぎます。
避難時に防火シャッターが閉まってい
るときは、横の小扉を使用するように
してください。
※小扉の下には段差があるので注意し
てください。

防
火
シ
ャ
ッ
タ
ー

段差注意

防火シャッター使用方法
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もしものために①

音響用コンセント盤＠ミュージックホール カットリレーコンセント＠学生会館各所

アンプ等を使用する際は、
これらのコンセントを利用してください。

※非常放送起動時は自動で電源が遮断され、
非常放送の鳴動を優先させることができます。
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もしものために②
★火災リスクに十分注意し、活動してください。
例）
・火の始末は適切に。
・電工ドラムはケーブルを巻いたまま使用しない。
・タバコのポイ捨てをしない。
※2023年度現在、キャンパスは全面禁煙です。

★避難と妨げとなるため、廊下や踊り場などの共用部、
防火扉や消火器・消火栓前に荷物を放置しないでください。
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