
証明書自動発行機稼働時間 立命館大学

月～金 9:00－17:00 9:00－17:00 9:30－17:00 9:00－17:30

土 停止 停止 停止 停止

日・祝
停止

*3/20はOICのみ
9:00－17:00で稼動

停止 停止 停止

■留意事項

2/1
～

3/31

2024年2-3月

【在学生のみなさん】
　①2023年度秋学期の成績が記載された成績証明書は、4月1日から発行できます。
　　 ※3月31日までは2023年度秋学期の成績は記載されません。
　②各見込証明書は、4月3日（薬学部薬学科は別途お知らせします）から発行できます。
　③健康診断証明書が必要な場合は、各キャンパスの保健センター窓口に相談してください。

【2024年3月に卒業・修了される（見込の）みなさん】
　①卒業・修了日の前日までに発行する成績証明書には、2023年度秋学期の成績が記載されていません。
　②卒業・修了合格の場合、成績証明書および卒業・修了証明書を各1通ずつ、無償で配布します。
　　 なお、上記証明書が2通以上必要な場合は、発行機で発行予約を行ってください。
     ＜受付期間：3月6日～8日＞
　　 ※詳しくは、卒業・修了合否発表時に案内します。
　③卒業・修了不合格の場合、各見込証明書は卒業・修了合否発表日（3月5日）以降は発行できなくなります。
　④卒業・修了した後は、発行機で証明書を発行することはできません 。 
 
      発行方法は、立命館大学校友会ホームページ（トップページ > 各種手続き > 証明書申込案内）で確認してください。

【2024年9月に卒業・修了見込のみなさん】
　各見込証明書は3月5日以降、発行機で発行できません。証明書発行窓口で発行します。

【その他】
　東京、大阪梅田キャンパスは、1台のみの稼動となるため、システムに不具合が生じた際に証明書が出力ができなくなる
　場合がありますのでご留意ください。
  ※定期メンテナンスを［東京キャンパス：2月13日(火) 9:30～、大阪梅田キャンパス：2月14日（水）9:00～］に実施します。
　　メンテナンス中は発行機を利用できませんので、ご注意ください。

大阪梅田
（14階）

各キャンパスの証明書自動発行機稼働時間

朱雀 東京衣笠・BKC・ＯＩＣ



Operation Hours of the Automated Certificate Issuing Machines

Ritsumeikan University 

Mon.
～
Fri.

9:00－17:00 9:00－17:00 9:30－17:00 9:00－17:30

Sat. No service No service No service No service

Sun & 
National 
Holidays

No service
*OIC: March. 20

  Operating hours 9:00 - 17:00
No service No service No service

■ Important notes

To current students:
1) The Transcripts of Academic Record including the grades for AY 2023 fall semester will be available for issue from April 1 . 
*The grades for AY 2023 fall semester courses are not included until March 31.
2) The various "prospective certificates" will be available for issue from April 3 .
3） If you require a health certificate and you are not currently awaiting graduation, please visit the counter at the Medical Service Center on 
your campus.

To those who will or are expected to graduate from/complete their studies in March 2024:
1) The grades for AY 2023 fall semester will not be reflected in the Transcripts of Academic Record issued before the graduation/completion 
date.
2) If you can graduate (complete your studies), you will receive one copy of your Transcript of Academic Record and Certificate of 
Graduation/Completion . 
   If you need more than one copy, please make a reservation at a certificate issuing machine. (Reservation Period: March 6 – March 8)
   *Details will be provided when graduation/completion decisions are announced.
3) For those who fail to graduate from/complete their studies, various certificates of prospect will no longer be issued after the 
announcement.
4) Certificates cannot be issued via the automated certificate issuing machines after the graduation/completion.
   For more information on how to issue them, please check the website of the Ritsumeikan University Alumni Association
   (Top page > Procedures > Applying for Certificates).

To all:
As there will be only one machine available at each of the Ritsumeikan Tokyo Campus and Ritsumeikan Osaka Umeda Campus, note that 
certificates may not be able to be printed if the machine is out of order.
*For maintenance, the certificate issuing machine will be suspended.
  [Tokyo campus : February 13 (Tue) 9: 30 ~ , Osaka Umeda campus : February 14 (Wed)  9: 00 ~ ]

Depending on the situation of COVID-19, the operation date and hours might be changed at a later date. 

February 1  
～

March 31

February - March 2024

Operation Hours of the Automated Certificate Issuing Machines

Suzaku Campus Osaka Umeda Campus Tokyo Campus

To those who are expected to graduate from or complete their degrees in September 2024:
Various prospective certigicates will not be issued via the automated certificate issuing machines after March 5. 
They will be issued at the certificate issuing counter.

Kinugasa Campus/BKC/OIC


