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立命館大学 国際教育センター

2025年度 外国人留学生入学試験（前期）
合格者向けオンライン説明会

立命館大学への留学にあたって

1. 在留資格「留学」について

2. 日本入国までの流れ
在留資格認定証明書（COE）申請

• COE取得の流れ

• 提出が必要な書類

• 提出書類の作成方法

• 書類についての補足

ビザ申請

3. 今後のスケジュール

内容
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1.在留資格「留学」について

日本で留学生活を送るためには、在留資格の取得が必要です。

• 多くの外国人学生は、「留学」の資格を取得して学生生活を送ります。
• 在留資格には「留学」以外にも様々な種類があります。

• この説明会では、これから在留資格「留学」を取得して、日本に入国してくる合格者向けに必
要な手続きを説明します。

• 適切な手続きを行い在留資格を取得しなければ日本への入国ができません。
• 説明の内容をよく理解して、在留資格「留学」取得のための準備を進めてください。
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1.在留資格「留学」について

言葉の説明

1. 在留資格「留学」
• 日本で留学生活を送るために必要な資格

• 入国前に申請手続きを行って取得する必要がある

2. 在留資格認定証明書（COE）
• 有効な在留資格を取得していることを示す証明書

• 日本国内にある出入国在留管理局（入管）から発行される

3. 査証（ビザ）
• パスポートが有効なものであることを証明するもの

• 留学生は、取得したCOEを日本大使館や総領事館等へ提出してビザ申請を行う
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2.日本入国までの流れ

日本入国までに以下のステップがあります。

① COE申請書類の準備・提出 学生👤→国際教育センター🏫

② COE代理申請 国際教育センター🏫→入管⚲

③ COE交付 入管⚲→国際教育センター🏫

④ COE送付 国際教育センター🏫→学生👤

⑤ ビザ申請 学生👤→大使館・領事館🏢

⑥ ビザ交付 大使館・領事館🏢→学生👤

⑦ 航空券手配・日本入国 学生👤

①～④で通常1.5～2ヶ月、長い場合は3ヶ月程かかる場合があります。
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学生出入国在留
管理局

Goal 空港で在留カード
受け取り

書類提出

国際教育センター出入国在留
管理局

学生

日本大使館
日本大使館 or 

総領事館

日本大使館
日本大使館 or 

総領事館
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ビザ申請には
COEとパスポート

が必要です！
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学生出入国在留
管理局

Goal 空港で在留カード
受け取り

書類提出

国際教育センター出入国在留
管理局

学生

日本大使館
日本大使館 or 

総領事館

日本大使館
日本大使館 or 

総領事館
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ビザ申請には
COEとパスポート

が必要です！

COE申請から発行
まで通常5～８週間

かかります！

不備の確認や再提出を
お願いする場合も
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2.日本入国までの流れ：COE申請

COE取得にあたって大学へ提出する書類
① 入学許可証交付申請受付完了メールのスクリーンショット

② COE交付申請のための個人情報入力フォーム
• Form1

• Form2： 過去の日本出入国歴

• Form3： 経費支弁書

③ 顔写真

④ パスポート（顔写真のページ）のコピー

⑤ 経費支弁者の預金残高証明書のスキャンデータ

⑥ 経費支弁者の収入証明書のスキャンデータ

⑦ 奨学金受給証明書のスキャンデータ ※該当者のみ
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2.日本入国までの流れ：COE申請

COE取得にあたって大学へ提出する書類
① 入学許可証交付申請受付完了メールのスクリーンショット

② COE交付申請のための個人情報入力フォーム
• Form1

• Form2： 過去の日本出入国歴

• Form3： 経費支弁書

③ 顔写真

④ パスポート（顔写真のページ）のコピー

⑤ 経費支弁者の預金残高証明書のスキャンデータ

⑥ 経費支弁者の収入証明書のスキャンデータ

⑦ 奨学金受給証明書のスキャンデータ ※該当者のみ

※以下のページからダウンロード
https://www.ritsumei.ac.jp/international/
intl_students/procedure/forms/
記入見本やQ&Aも掲載しています。
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2.日本入国までの流れ：COE申請

COE交付申請のための個人情報入力フォーム: Form1
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2.日本入国までの流れ：COE申請

COE交付申請のための個人情報入力フォーム: Form2&Form3
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2.日本入国までの流れ：書類についての補足①

COE取得にあたって大学へ提出する書類
① 入学許可証交付申請受付完了メールのスクリーンショット

② COE交付申請のための個人情報入力フォーム
• Form1

• Form2： 過去の日本出入国歴

• Form3： 経費支弁書

③ 顔写真

④ パスポート（顔写真のページ）のコピー

⑤ 経費支弁者の預金残高証明書のスキャンデータ

⑥ 経費支弁者の収入証明書のスキャンデータ

⑦ 奨学金受給証明書のスキャンデータ ※該当者のみ
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2.日本入国までの流れ：書類についての補足①

①国際教育センターへ提出する3カ月前に撮影した写真
②画質が良いもの（写真は縦4㎝×横3㎝に編集されます）
③ブレや反射がない鮮明なカラー写真
④画像加工がされていない
⑤正面から顔全体が見える
⑥無帽
⑦無背景
⑧メガネをかける場合は反射がなく、目にフレームがかからない

ように撮影すること

顔写真について
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2.日本入国までの流れ：書類についての補足②

COE取得にあたって大学へ提出する書類
① 入学許可証交付申請受付完了メールのスクリーンショット

② COE交付申請のための個人情報入力フォーム
• Form1

• Form2： 過去の日本出入国歴

• Form3： 経費支弁書

③ 顔写真

④ パスポート（顔写真のページ）のコピー

⑤ 経費支弁者の預金残高証明書のスキャンデータ

⑥ 経費支弁者の収入証明書のスキャンデータ

⑦ 奨学金受給証明書のスキャンデータ ※該当者のみ
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2.日本入国までの流れ：書類についての補足②

経費支弁関連の証明書について

書類 補足

経費支弁者の
預金残高証明書

経費支弁者名義の「預金残高証明書原本」の画像(PDF)を提出してください。
 大学への提出日からさかのぼって 3 ヵ月以内に銀行から発行されたもの。
 記載言語は、日本語か英語のいずれかに限られます。
 残高の目安は、留学経費支弁計画および経費支弁書の「必要な経費」の合計。

経費支弁者の
収入証明書

経費支弁者の収入が分かる証明書の画像(PDF)を提出してください。
 大学への提出日からさかのぼって 3 ヵ月以内に発行されたもの。
 記載言語は、日本語か英語のいずれかに限られます。
 収入証明書にあたるものの例：

• 官公庁が発行した証明書（所得証明、納税証明など）
• 勤務先が発行した証明書（書式自由、法人印またはサインがあるもの）
• 定期的な入金が確認できる金融機関通帳のコピーで公証されたもの

 上記以外（有価証券など）を証明書として利用することはできません

 証明書類は必ず原本を手元に保管しておいてください。入管から追加書類として提出を求められる場合があります。

 日本語・英語以外の言語でしか発行できない証明書には翻訳（日本語もしくは英語）を付けて提出してください。
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2.日本入国までの流れ：ビザ申請

日本入国までに以下のステップがあります。

① COE書類の準備・提出 学生👤→国際教育センター🏫

② COE代理申請 国際教育センター🏫→入管⚲

③ COE交付 入管⚲→国際教育センター🏫

④ COE送付 国際教育センター🏫→学生👤

⑤ ビザ申請 学生👤→大使館・領事館🏢

⑥ ビザ交付 大使館・領事館🏢→学生👤

⑦ 航空券手配・日本入国 学生👤

①～④で通常1.5～2ヶ月、長い場合は3ヶ月程かかる場合があります。
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3.今後のスケジュール

スケジュール 内容

• 本日 • 合格者説明会＆COE申請書類準備開始

• ～12/23（月） ＊できるだけ早期に
• 授業料および諸会費（第2次入学手続）完了
• 入学許可証交付申請書をWebフォームから提出

• 12/25（水）〆切 • COE申請書類を国際教育センターへ提出

• 1月中旬～2月下旬（随時）
• 国際教育センターが提出書類チェック＆COEの代理申請
• 国際教育センターから入学予定者へCOEをメール送付

• 2月中旬～3月中旬 • 入学予定者が日本の在外公館でビザ申請

• 3月上旬～3月下旬
• ビザ取得後、航空券を手配、日本へ渡航
• 入国空港で在留カード受け取り

• 3月下旬 • 新入留学生向けオリエンテーション

• 3月下旬～4月上旬 • 新入生向けオリエンテーション

• 4/2（水） • 入学式

• 4/7（月） • 春セメスター授業開始
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3.今後のスケジュール：留学生オリエンテーション

新入留学生オリエンテーションについて

入学式前の3月下旬に、国際教育センター主催の新入留学生オリエンテーション
を実施します。

詳しい日時や会場は2月下旬にお知らせできる予定です。

このオリエンテーションでは、日本での生活をはじめるために必要な手続きの他、
在留資格関連の手続き、経済支援（授業料減免・奨学金の申請）などについて説明
します。

重要な情報を説明しますので、このオリエンテーションも必ず出席してください。
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最後に

COE申請準備を進めるにあたって

① 「在留資格の手続きに関する手引き」をよく読み、必要な手続きや書類の準備を
できるだけ早く行ってください。
• coe_apply_zenki.pdf

② 分からないことがあればメールでご相談ください。

③ この資料や申請用ファイル、Q&Aは以下のページでダウンロードできます。
• https://www.ritsumei.ac.jp/international/intl_students/procedure/forms/
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皆さんにお会いできることを楽しみにしています！

立命館大学 国際教育センター


