
2025 年11 月 学生オフィス（衣笠） 

冬期一斉休暇に伴う衣笠キャンパス施設利用について 
※体育会の所属団体はスポーツ強化オフィスからの案内をご確認ください。 

 
★学生オフィス窓口閉鎖に伴う施設予約について★ 
冬季一斉休暇に伴い、学生オフィスの窓口は12月26日(金)から1月5日(月)まで閉室となります。 
該当期間に施設利用を希望する場合は以下の通り申請をしてください。 
 

※必ずTriR上で施設の空き状況を確認したうえで必要分のみ施設を申請してください。 
（申請後はTriR上で予約状況を確認してください。ただし、反映までに１日程度かかります） 

 
施設利用可能時間→     9：00～21：30、     9：00～18：30、     休館 

※1/6(火）に活動予定の場合は、12/25(木)の17：00までに申請予約をしてください。 
※土日および12/26(金)～1/5(月)は職員の対応ができませんのでご注意ください。 
※1 申請予約（音出教室や催物会場などのTriRで予約できない施設）は通常通り届出書の提出が必要です。 
※2 届出書は以下のフォーマットを使用してください。https://www.ritsumei.ac.jp/file.jsp?id=524954 
※3 フォームは右記より提出ください。施設申請用：ru-go-e@st.ritsumei.ac.jp 
＊冬期一斉休暇について＊ 
12月26日(金)から1月5日(月)は一斉休暇期間のため、学生会館を含めて施設利用ができません。 
※ただし対外的な事情（全国レベルの大会や全学的な行事、地域交流の行事が控えているなど）がある場合は
申請可能となるケースもあります。 
事前に学生オフィスまで連絡後、12月1日(月)17時までに「趣意書」等を提出して下さい。 
※12/27(土)12/28(日)は設備点検のため一部の建物が停電します。当日は各施設入り口に案内の掲示がありま
すので必ずご確認ください。（停電対象施設：恒心館・諒友館・清心館・尽心館・洋洋館） 
＊＊その他注意事項＊＊ 
合宿・遠征を行う予定の団体は、余裕をもって、窓口・以下問合せ先まで必ず「合宿・試合遠征届」を提出し
てください。合宿・遠征届：https://www.ritsumei.ac.jp/file.jsp?id=325890 

＜問い合わせ先＞ 
学生オフィス（衣笠）ru-go-e@st.ritsumei.ac.jp 
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★施設利用不可期間★ 

必要な場合のみ 12/1(月)までに趣意書を提出 

 

1/6 利用申請 

締め切り日 ※停電施設あり  ※停電施設あり 


