　　衣笠　廃棄物・不要物品等処分願【課外自主活動団体】
※廃棄物の写真を添付したうえで提出してください
	団体名
	
	提出日：　　　　　年　　　　月　　　　日

	申請者
	氏名：
　　　　　　　　　　　　　　　　
	学生証番号：
電話番号：



1.廃棄物品内容　※添付写真の内容がわかるよう具体的に記入してください。
	廃棄物品
	サイズ・重さなど
	数　量
	搬出先
（具体的な場所）

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　



2.PC等情報機器の廃棄を希望される場合、以下の点につき同意をお願いいたします。
	PC等情報機器内のデータは、機密事項や個人情報等の漏洩を防ぐため、ご自身で完全にデータ削除の上で廃棄願います。万が一、機器内にデータが残ったまま処分し外部に流出した場合、立命館大学ならびにクレオテックは一切の責任を負いかねますのであらかじめご了承ください。
	同意チェック

	
	□



	確認事項
	　不在時入室可　・　不在時入室不可
※不在時入室不可の場合・立ち合いが必要な場合（希望日時：　　　　　　　　　　）

	備考
	




	【注意事項】
　・資産ラベルのついた備品は除却処分の必要性及び除却年限についてご確認ください。
・家電リサイクル品（「テレビ」「エアコン」「冷蔵庫・冷凍庫」「洗濯機・衣類乾燥機」等）や、特別料金がかかるものについては団体負担になります。

	　・申請完了後、廃棄と書いた紙を対象物に貼っていただき、廊下に出してください。
廊下に出すことが難しい場合は、確認事項欄に従い収集します。
・基本的に希望日時通りに回収しますが、日時変更をお願いする場合もあります。
その他にも不明点等があれば各課の担当から連絡があります。
	確認チェック

	
	□


【提出先・問合せ先】
学生オフィス（衣笠）まで写真添付の上メールで申請してください。メール件名は以下の通り。
件名【団体名】廃棄物・不用物品等処分願
ru-go-e@st.ritsumei.ac.jp　
TEL：075-465-8167




【学生オフィス衣笠確認欄】　　
SmartDBで申請　>>総務部 > 衣笠キャンパス地域連携課（廃棄物・不要物品等処分願）　
1.廃棄物品内容はエクセル様式にそのまま転記。
