
4章 資料の探し方

資料を入手するには

まずは、探している資料がどういう資料なのか、
何を⾒ればいいのか、どこにあるのかを確認します。

●資料の種類は 
インターネット情報 論⽂ 図書新聞記事

●何で確認できる 

図書新聞 雑誌パソコン・
スマートフォン

●どこにある 
他⼤学・他機関にある⽴命館⼤学図書館にある
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立命館大学の図書・雑誌を探す

ランナーズ オパック

蔵書検索（RUNNERS OPAC）使えるポイント

探している図書・雑誌が
⽴命館⼤学図書館の
どこにあるか確認できる。
検索結果の画⾯から、
図書の「予約・取寄」
できる。

4-1 図書の探し方
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①「蔵書検索」を選択

② 検索ボックスに
「 ⼈⼯知能 」と⼊⼒

③「検索」をクリック

図書を探す-1（簡易検索）

⼈⼯知能

図書を探す-2（検索結果）
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｝
｝
｝

図書に関する情報

所蔵情報

⽬次／あらすじ

図書を探す-3（資料の詳細情報）

図書を探す-4（配架場所）

「配架場所」 どの図書館の、どこにあるか
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図書を探す-5（請求記号）

「請求記号」 図書を識別するため、
図書の内容に応じてつけられる

図書を探す-6（状態）

「状態」 書架にあるか、貸出中か、
館内利⽤（貸出不可）か
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図書を探す-7（予約/取寄）

「予約/取寄」学外からでも⼿続き可能

予約で届くまでの⽇数は、おおよそ翌⽇ 翌々⽇には所属キャンパスに届きます。
また、APUの資料は4⽇ほどで届きます。
なお、⼟⽇祝⽇の場合はさらに時間がかかります。

図書を探す-8（請求記号）

（１） 図書館の資料は、「⽇本⼗進分類法」に基づき分類されます。
（２）「請求記号」は、「分類記号」と「著者記号」から構成されています。
（３）「分類記号」は、その本の分野を表しています。

000 総記 500 技術･⼯学
100 哲学 600 産業
200 歴史 700 芸術･美術
300 社会科学 800 ⾔語
400 ⾃然科学 900 ⽂学

■⽇本⼗進分類法（NDC）より⼀部抜粋

同じテーマの図書を探す時には、
同じ分類記号の棚を⾒てみると、
似た内容の図書を⾒つけられる 

←  分類記号

←  著者記号

（例）
『⼈⼯知能 』（松本⼀教, 
宮原哲浩, 永井保夫共著）
の請求記号

007.1
MA81
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図書を探す-9（書架で探す）

図書を探す-10（書架で探す）

請求記号は分野別についているため、⽬的資料の周辺には必然的
に同ジャンルの資料が配架されています。周辺の資料もチェック
すると、思わぬ図書との出会いがあるかも 
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図書を探す-11（自動書庫からの出庫）

※注意※
図書館内の所蔵資料検索端末からのみ、
出庫指⽰を⾏うことができます。

＜⾐笠 平井嘉⼀郎記念図書館＞

＜BKC メディアセンター＞

図書を探す-12（詳細検索）
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①検索項⽬を絞る 全体・書名・出版社・出版年等
②複数の検索ワードを組み合わせる AND検索とOR検索
③検索する条件を絞り込む キャンパス・媒体等

『適切な検索ワード』を考える⼒をつけることが⼤切

どのような検索ワードを使えば、求めている
資料を確実に⾒つけることができるのか

検索機能を使って効率的に検索しよう！

重要

Step4 蔵書の検索をマスターする
検索ワードについて

立命館大学所蔵の資料を利用する場合

■所属キャンパスの図書館に所蔵 ⇒ 館内で資料を探す
・図書 貸出できます（⼀部できないものがあります）
・雑誌（新聞含む） 貸出できません（著作権法の範囲内でコピーOK）

■所属キャンパス以外の図書館にある資料
・図書 蔵書検索（RUNNERS OPAC）から取寄ができます。
・雑誌 製本されている雑誌は取寄ができます。

製本されていない雑誌（カレント雑誌）はコピーの取寄ができます。
（有料 ⽩⿊1枚20円、カラー1枚60円）

※ データベースで確認できる資料もあります。分からなければ図書館カウンターで相談ください。

9



図書の貸出・返却

図書館カウンター前の
⾃動貸出返却機（またはサービスカウンター）で

貸出⼿続きができます。
貸出⼿続きには学⽣証が必要です。

【学部学⽣の貸出冊数・貸出期間】
20冊 ・ 2週間
※⻑期休暇期間は、期間変更あり。

Step3 蔵書の検索をマスターする貸出手続きをしない図書

貸出⼿続きをしない図書は
⾃分で書架に戻さず、館内の
返却台（ブックトラック）に
置いてください。
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資料が無いとき

※ 他機関が所蔵している図書の取寄せ、
論⽂のコピー、訪問利⽤を希望する
場合は、レファレンスカウンターへ
ご相談ください。

⽴命館に資料がないときは･･･
他の⼤学や図書館から図書やコピーの取寄が
できます（有料）。
「持っている図書館が遠⽅」「コピーしに⾏
く時間がない」という場合におすすめです。
所蔵している図書館に⾏くことができます。
「早く資料がほしい」「とりあえず⾒るだけ
でいい」という場合におすすめです。
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