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図書館のいろは 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．請求記号について 

図書館の本は背表紙ラベルにある「請求記号」順に並んでいます。 

請求記号は RUNNERS OPAC で確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

◎請求記号が無い資料： 文庫・新書、雑誌・新聞 等 

 

請求記号はテーマごとに

番号を振るので、近くの

棚には、似たテーマの本

が置いてあります。 

 

 

 

 

 

【請求記号】 

1 段目：分類番号 

2 段目：著者名アルファベッ

ト+数字 

 

本の背表紙を確認します。 

図書館内で資料を探すにはどうしたらいいんだろう？ 

別のキャンパスにしか探している資料がない！ 

図書館の資料をコピーするのに何かルールはあるのかな？ 

本棚に向かって左上から 

・1 段目の分類番号順 

・同じ分類番号の中では 2 段目の

著者名のアルファベット順に 

並んでいます。 

１.請求記号について
２.他キャンパス資料の

利用方法について
３.コピーのルールについて
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２．他キャンパス資料の利用方法について 

次の場合は、他キャンパスの資料を取り寄せることができます。 

 ●自分のいるキャンパス内の図書館にある資料がすべて貸出中の場合 

 ●他のキャンパスにしか所蔵がない場合 

この場合、直接そのキャンパスに行って借りることも可能ですが、RUNNERS OPAC 上で資料の取り寄せが可能 

です。 

【取り寄せができる資料は？】 

 

 

 

 

 

 

 

ただし、取り寄せできる資料でも、自分のいるキャンパスの図書館に 

貸出中ではない資料がある場合は、取り寄せができません。 

 

【貸出中かどうかを確認する方法】 

RUNNERS OPAC で資料を検索し、タイトルをクリックして詳細画面を開きます。 

「状態」の欄が空欄になっている資料は所定の場所にあります。 

自キャンパスの資料が全て貸出中で（館内利用を除く）、他キャンパスの資料が空欄の場合は、取り寄せができます。 

※全ての資料が貸出中の場合は、予約ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜取り寄せできる資料＞ 

・図書資料 

館内利用のものでも取り寄せできる 

・製本雑誌（複数冊を 1 冊にまとめて製本したもの） 

 

＜取り寄せできない資料＞ 

・製本されていない雑誌 

資料番号がないもの 

  ⇒論文のコピーの取り寄せは可能（有料） 

・貴重資料 

他キャンパスから雑誌論文のコピーを

取り寄せたい場合は、レファレンス 

カウンターで申し込みます。 

【例：衣笠キャンパスで資料を探している場合】 

衣笠の資料は全て貸出中で、OIC のみ空欄に 

なっているので、OIC からの取り寄せができます。 

蔵書検索システム「RUNNERS OPAC」は、各キャンパスの図書館や 

APU ライブラリーなど本学の蔵書を網羅的に検索することができます。 
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【図書資料の取り寄せ方法（予約も同じ方法でできます）】 

RUNNERS OPAC の画面上にある「予約/取寄」の欄にアイコン   が出ている場合は、RUNNERS OPAC 

から予約・取り寄せができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料がカウンターに届いたら、④で登録したアドレスに到着連絡が入るので、③で選んだ受取カウンターまで受け

取りにきてください。 

 

 

 

 

  

①アイコンをクリック

するとログイン画面

が表示されます。 

状態が「館内利用」となっている図書資料や、製本雑誌の取り寄せは、RUNNERS OPAC からはできないので、 

サービスカウンターで申し込んでください。 

②RAINBOW ID で 

ログインします。 

③受取カウンターを

選んで、    を

クリックします。 

④メールアドレスを登録して、 

をクリック 

したら手続き完了です。 

※学内メール以外でも登録可能 
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３．コピーのルールについて 

図書館の資料は、著作権（その作品の作者が有する権利）で保護されています。 

その為、コピーできる範囲なども決まっています。著作権を守ってコピーしましょう。 

 

・小説や記事、論文、絵画、写真、地図、楽曲等の「著作物」の作者（著作者）に与えられる権利 

  

1. 著作者の死後 70 年を経過するまで 

2. 団体名義の著作物の場合は、著作物の公表後 70 年を経過するまで 

※著作権法の改正について（2018 年 12 月 30 日施行） 

 上記 1 の項目について、著作権の保護期間が著作者の死後 50 年から 70 年に変更になりました。 

ただし、施行前に死後 50 年が経過し著作権が消滅した場合は、権利が復活することはありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

館内のコピー機を使う際の注意点 

・資料をコピーした際は、複写申込書を記入してください（著作権法遵守のため）。 

・コピー部数は一人につき一部のみです。 

・調査研究のために利用できます。 

・有償無償を問わず、再複写したり頒布したりすることはできません。 

・図書館の資料以外はコピーできません。 

 

【著作権のルール】 

資料の種類によってルールが違うので注意しましょう。 

●図書 

単行本（作者が 1 人）…全体の半分まで 

短編集・論文集・分担執筆等…それぞれの執筆範囲の半分まで 

博士論文…1 冊で 1 論文→半分まで、複数分冊→各冊子の半分まで 

規格…国が制定した規格本文は全文コピー可（国内外不問）。それ以外の本文は半分まで 

地図…1 枚もの→その 1 枚の半分まで、地図帳→1 つの地図の半分まで、国土地理院作成の地図（CD-ROM

除く）は、調査研究目的なら全部コピー可 

●雑誌や新聞 

発行後相当期間を経過した雑誌・新聞に掲載された個々の著作物については、その全部をコピーできる。 

同じ号に掲載された論文等が複数ある場合→その号全体の半分までコピー可 

1 つの著作物で 1 冊の半分を超える場合→その著作物の全体コピー可 

ただし、最新刊についてはそれぞれの著作物の半分までコピー可 

具体的には 

・週刊誌→1 週間が経過するまで（新しい号が出たらコピー可） 

・月刊誌→1 ヶ月が経過するまで（新しい号が出たらコピー可） 

・季刊・年刊雑誌等→3 ヶ月が経過するまで（3 ヶ月未満の場合は各著作物の半分まで） 

・新聞（日刊）→当該日が経過するまで（翌日からコピー可） 

著作権とは 

 ！ 

著作権が保護される期間 


