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図書館の仕組みに迫る
図書資料の選書

～配架まで

皆さんが何気なく手にしている、図書館の資料。それらが皆さんの手元に届く
までに実は様 な々工程を経ています。
今回は、その工程をご紹介します。工程を知ることで、これまでとは一味違っ
た、図書館の面白さを感じるかもしれませんよ。

選書・発注　重複調査
立命館大学における資料収集の基本方針と収書
基準にもとづき、教育・研究に必要な資料か、内容
を確認したうえで、書店に発注します。図書館のカ
ウンターの裏には事務室があり、そこでは多くの職
員が図書館に関わる様々な仕事をしています。

1

請求記号

＜図書館資料の分類＞
日本十進分類法（NDC）新訂8版より

データベース（RUNNERS）登録・
請求記号付与
書名・著者名・出版社等、資料に関する
情報を書名順・著者名順・分類などで検
索できるように書誌や所蔵情報のデータ
を作成し、さらに資料の主題から請求記
号を付与します。これらの作業により資
料は、RUNNERSで検索可能となります。

4

乱丁・落丁の点検
書店から大学へ納品された資料は、1ペー
ジずつ乱丁や落丁（印刷漏れなど）が無い
かを点検します。実際に資料の中身を目視
で点検します。

2

天印
資料が、立命館大学図書館所蔵の
ものであるということを証明する
ために、資料に直接押印します。

5
背ラベルの貼り付け
資料を配架し、利用者が探しや
すくするために、請求記号などを
記した背ラベルを貼り付けます。

6

受入・資料番号の付与
大学図書館の蔵書として受入が可能となった資料に
対して、1冊づつ登録番号として資料番号を付与しま
す。貸出しの際に図書情報を読み取れるよう、資料番
号ラベルを貼り付けます。

3

ブッカー
資料によっては、資料の保全のため、
ブッカーという透明のフィルムで資料
をカバーします。

7
配架
このようにして、様々な工程を経て
整理された資料は請求記号の順
番で本棚に配架し、利用できるよ
うになります。

8

000 総記
100 哲学
200 歴史
300 社会科学
400 自然科学
500 技術
600 産業
700 芸術
800 言語
900 文学

製本雑誌ができるまで
製本雑誌とは、数冊の雑誌をまとめて綴じ合わせたもののことを言
います。ハードカバーを使用し、保存性を高めることで、古い雑誌に
残る貴重な情報をいつでも利用できるようにしています。

配架されてから一定
期間が経った雑誌を
タイトルごとに整理
し、まとめます。

1
まとめた雑誌は梱包して、兵庫県養父
市にある「ナカバヤシ株式会社兵庫
工場」に送ります。立命館大学図書館
では、製本作業を委託し、製本を行っ
ています。

2
製本の仕様
過去の注文データは、カルテのように
整理・保存されており、これにしたがっ
て、製本の仕様が決められています。

3

原稿作成
合冊の単位ごとにチェック
し、背に表記する巻号数等
の原稿を作ります。

4
広告の切り取り
仕様・指示に基づいて、雑誌内の広告ペー
ジをもぎ取り、目次の編集を行います。

5
綴じ
専用の綴じ機を使って複数冊の資料を
一つに綴じます。

6

圧着
綴じて合冊された
本文を圧着します。

7
化粧断ち
天地・小口の三方を化粧
裁ちします。鋭いカッター
で一度で裁断を行います。

8
本を開き易くするために背
の丸みを出します。

9
背固め
背の形が崩れないように機
械で糊を塗って固めます。
量は目視でも確認します。

10

表紙作成
表紙を作成します。

11
箔押し
表紙、背表紙にタイトルや
背文字などを箔押しします。

12
表紙と本文を
合体します。

13納品・配架
検品の後、出荷され、製本された雑誌
が返ってきます。その後、配架され、利
用できるようになります。

14

st
art! st

art!

⬅分類番号
⬅著者記号
⬅配架場所

兵庫

大阪

京都
滋賀

養父市

FEATURE01

自動綴じ機のオーバー
ソーイングマシン（昭
和32年にアメリカより
輸入された機械）

このように丸み
を出します。
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立命館大学には7つの図書館があります。衣笠キャンパスには「平井嘉一郎記念図書館」
「修学館リサーチライブラリー」「人文系文献資料室」。BKCには「メディアセンター」「メディ
アライブラリー」、OICには「OICライブラリー」、そして、朱雀キャンパスには「朱雀リサーチラ
イブラリー」があり、立命館大学の学生・教職員であれば全ての図書館を利用することがで
きます。今回は、「立命館大学図書館の、ここが凄い！」というところをご紹介します。

日本国内有数の蔵書冊数

ここがスゴイ！

立命館大学図書館の蔵書冊数は、
3,285,840冊で、国内有数の数です。
私立大学のランキングでは、日本大
学、早稲田大学、慶應義塾大学に続
く4位で、西日本では最大の大学図
書館です。学生はこれらの資料を20
冊14日間、大学院生は、100冊100日
間借りることができます。

最新の設備

立命館大学図書館には、自動返却貸出機
や自動書庫など最新の設備が整っていま
す。衣笠キャンパスの平井嘉一郎記念図書
館には、日本初となる貸出機能付図書館
ゲート（KASIDUSゲート）が導入されてお
り、カウンターも、自動貸出返却機も使わ
ずに資料を借りることができます。

豊富な学習環境

立命館大学図書館には、利用者のニーズに合わせて、カスタマイ
ズして活用できる多様な学習環境を備えています。特に衣笠キャ
ンパスの平井嘉一郎記念図書館の総閲覧席数は、2,000席と
なっており、閲覧室の椅子の種類だけでも50種類を超えます。そ
の時の気分に合わせて、座り心地、明るさ、周囲の景色などを選
び、勉強や読書に集中することができます。

ピア・サポーター
ライブラリースタッフ（LS）！

ライブラリースタッフ（LS）は図書館をより快適に利用してもらう
ために何ができるのかを学生同士で考え、行動していくピア・サ
ポーターです。図書資料の配架、書架の整理、利用者の対応など
の図書館保全業務に加え、利用者により図書館を身近に感じて
もらうために「ぴあら企画」の実施や、その広報にも取り組んでい
ます。

このように、立命館大学図書館では、「人的サービス」「資料」「設備・環境」それぞれにおいて質の高い図書館サービスを提供しています。
図書館の様々なサービスを活用して、より充実した学修・研究に努めましょう。

立命館大学図書館の

ここが
スゴイ！

1

順位 大学名 冊数

1 日本大学 5,717,671

2 早稲田大学 5,600,589

3 慶應義塾大学 4,954,295

4 立命館大学 3,285,840

5 同志社大学 2,730,063

全国私立大学図書館
蔵書冊数ランキング

FEATURE02

ここが
スゴイ！

2

ここが
スゴイ！

4ここが
スゴイ！

3

▲

自
動
書
庫

▲KASIDUSゲート

立命館大学図書館の蔵書は、約328万冊。国内有数の蔵書数を誇っています。かつては閲覧に申請が必要だった立命館文庫などの貴重な資
料も、平井嘉一郎記念図書館では開架（ライブラリーバレー）に出され、すぐに利用できるようになりました（利用は館内閲覧のみ）。また、平井嘉
一郎記念図書館地下1階には、立命館大学が所蔵する貴重書が保管されています(利用の際は閲覧許可願が必要)。今回はその内部をご紹介
します。

貴重書庫には、特別コレクションとして、学祖・西園寺公望、創立者・中川小十郎関係の蔵
書を含む、約7万冊の貴重書・準貴重書を収蔵しています。

貴重書は温湿度が徹底管理された部屋で
厳重に保管されています。

■  貴重資料を閲覧される際は、立命館大学貴重資料閲覧申請書を平井嘉一郎記念図書
館のカウンターに提出してください。

■  学部生・大学院生の方は、指導教員の許可が必要です。閲覧できる時間は、月～金の
9:00～17：30です。閲覧受付は17：00までです。（年末年始、夏期休暇中は利用できま
せん。）

■ 他キャンパスからの貴重資料の取り寄せはできません。
■ 平井嘉一郎記念図書館で閲覧してください。

利用者の声
十河和貴さん（立命館大学文学研究科人文学専攻　日本史学専修　博士課程後期課程）

現在、「大正後期から昭和初期」の中央政治史について研究をし、博士論文の執筆に向けて活動しています。歴史に携
われる仕事に就きたいと考え、学部時代から日本史学専攻で日本史を学んでいます。当初、高校地歴の教員を志望して
いましたが、学部生時代に図書館で出会った一冊の本をきっかけに、日本史研究の世界にのめりこみました。長いとき
は一日中図書館にいるほどの図書館のヘビーユーザーで、立命館大学図書館の中でお気に入りの場所である、平井嘉
一郎記念図書館地下１階に入ってすぐのところの大きな机で、資料を広げて読んでいます。

現在、研究をしながら、立命館大学史資料センターのスタッフとしても仕事をしています。史資料の目録を作っ
たり、時には論文を執筆したりもしています。研究しているテーマは、立命館の創立者、中川小十郎に関するも
のです。先日、史資料センターで中川小十郎関連資料の目録の整理をしていたところ、「立命館高等学校旧蔵
学園史資料」という資料が平井嘉一郎記念図書館地下の貴重書庫に保管されているとの情報を得ました。こ
れは、中川小十郎の当時の政治に対する考えや、発言の記録などが記された資料であり、当時の「立命館像」
を探るために必要となる資料で、私はこれを研究に用いるために、平井嘉一郎記念図書館の地下1階にある
「貴重書庫」への入庫を申請しました。図書館職員同行のもと、書庫内を探しました。その中の一つの棚に置
かれていた箱の中が気になり、職員の方にその箱を開けてもらいました。すると、その中に、「立命館高等学校
旧蔵学園史資料」が入っていました。これまでおそらく長い間手に取られていなかったこの資料から新たな
歴史的事実が解明されるかもしれないと思うと、図書館の情報量の膨大さ、奥深さを感じます。

立命館高等学校旧蔵学園史資料

貴重書閲覧室

立命館大学図書館

貴重書庫探訪

伊勢物語
（2019年3月現在）
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2018年度 図書館利用実態アンケート結果報告
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ざ
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たくさんのご協力有難うございました！ 分析結果の一部を以下に公開いたします。

対象者  全学部生、全大学院生（約36,000人） 実施期間  2019年1月8日（火）～1月30日（水） 回収件数  2,679件
※下表「割合」の分母は全回答者数(2.679)を分母としています。

今回いただいたご回答、ご意見は、今後の図書館サービス向上の参考とさせていただきます。
今後とも立命館大学図書館をよろしくお願いいたします。 

満足度について

①設備・環境（机・座席・空調など） ②蔵書（資料の量・質・種類） ③スタッフの対応（迅速さ・的確さ・親切さ）

満足度調査においては、「設備・環境」「蔵書」「スタッフの対応」の三項目全てにおいて、過半数を大きく上回る回答者から「とても満足」「満足」の
回答をいただきました。各項目、頂いたご意見を踏まえ引き続き更なる充実を目指します。

図書館の使い方などについて学んだ 
手段の中で最も役にたったもの（択一）

最も多かったのは「図書館ガイダンス」でした(23.2%)。図書館で
は、利用者の皆さんがより高度で効率的な情報収集ができるよう、
様 な々内容のガイダンスを実施しています。図書館ＨＰを確認し、ご
自身にあったガイダンスにぜひご参加ください。

ガイダンス等の図書館の利用支援によって、 
「理解することができた」こと（複数選択可）

立命館大学図書館は、国内最大級の蔵書数・データベース数を保
有しています。それらを効率的に活用するには、ガイダンスやガイド
ブックなど、図書館が提供しているサービスを活用することをお薦め
します。

学生ライブラリースタッフ(LS)の企画で 
興味深いものはどれですか。（複数選択可）

学生ライブラリースタッフは、皆さんに図書館をより快適に活用いた
だけるように様 な々サービスを考え、実行するピア・サポーターです。
各館で様 な々企画を実施しています。ぜひご参加ください！

図書館に関する情報を得ているツールとして 
最も有効なものはどれですか。（択一）

図書館に関する情報は、図書館ＨＰをはじめ、manaba＋Rなどで広
報しています。図書館で実施する企画や、サービス内容について更
新しております。適宜ご確認ください。また、2019年度より立命館大
学図書館Twitterアカウントも開設しました。こちらもご覧ください。

■とても満足　■満足　■普通　■不満　■とても不満

■図書館ツアー
■図書館ガイダンス
■図書館でのイベント
■図書館HP
■情報リテラシーの授業
■カウンターへの質問
■図書館ガイド
■教員からの指導
■なし
■その他

「立命館大学図書館川柳」に応募いただいた 約 300 作品の中から、厳正な審査を経て、
金賞、銀賞、銅賞が決定しました！その他にもユーモアとセンスを感じる素晴らしい句を 
たくさん投稿していただきました。今回はその一部をご紹介します。
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図書館川柳
結果発表
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2 3

4 5

金賞銀賞銅賞 銅賞

■とても満足　■満足　■普通　■不満　■とても不満 ■とても満足　■満足　■普通　■不満　■とても不満
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■図書館HP
■manaba＋R掲示板
■学内の掲示板
■チラシ・ポスター
■友人からの口コミ・紹介
■Facebook
■チェックできていない
■Google などの検索エンジン
■その他
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Library Navigatorは最新号・バックナンバーともに
図書館ホームページでもご覧いただけます。

立命館　図書館だより 検索

立命館大学図書館公式Twitterでは、図書館に関するアカデミックな最新情報、
イベント情報などを随時更新しています。ぜひフォローしてください。

図書館の資料を探したいときはどうすれば良い？

立命館大学図書館
公式Twitter！

QRコードを読み取って、以下のクイズに答えると、正解者から抽選で30名様
に立命館大学図書館オリジナルグッズを贈呈します！
次回発行のLibrary Navigatorで正解者を発表しますのでお楽しみに！

Library Navigator

回答はコチラから！
https://forms.gle/RZGPGkCX5dpDod8o6

立命館大学図書館イメージ
キャラクター「よむりす」の
体重は？？

3000年以上前の中国で作られ
た古代文字、以下の二文字は
今のなんという漢字でしょうか。

平井嘉一郎記念図書館閲
覧室の総面積と、阪神甲子
園球場のグラウンド面積、
どちらが広いでしょう。

抽選で図書館グッズ
プレゼント！！

Q
A

自宅などキャンパスの外からでもE－bookやデータベースにアクセスするために「VPN接続」
を活用してください。アプリをインストールし、簡単な設定をすれば、どこからでも学術資料に
アクセスできます。

自宅からもE-bookが読みたい！

図書館の「レファレンスサービス」をご存知ですか？ 各図書館のレファレンスカウンターでは、資料収集に
役立つデータベースの利用方法を説明するなど、皆様の情報収集をサポートします。お気軽にお越しくだ
さい。

図書館ホームページから蔵書検索システム「RUNNERS OPAC」を活用してください。キーワードを入力すれ
ば、資料の配架場所を確認することができます。

資料がどうしても見つからないときはどうすれば良い？

Q&A

1 2 3

Q
A

Q
A

http://www.ritsumei.ac.jp/library/

〈VPN接続方法〉

※ 古代文字「白川フォント」は、立命館大学白川静記念
東洋文学研究所HPで無料ダウンロードできます。

ヒント

図書館を
〇〇する。


