
【卒業生用】 立命館中学校・高等学校 証明書交付願 

ふりがな  申請日 西暦     年     月     日 

卒業時の 

氏名 
 

証明書類は卒業時の氏名で発行します 

□ 現在の氏名と違う場合は☑してください。 

英字の氏名  ・英文の氏名は英文証明書が必要な方のみご記入ください。 

・卒業時の氏名の英字を記入してください。 

・証明書への英字氏名表記はパスポート標記を基準とします。 生年月日 西暦       年       月       日生 

連絡先  平日の日中に連絡できる携帯電話番号等をお書きください。 

卒業年月日 

西暦          年３月卒業 

卒業時クラス  □高校  □中学 

      年      組      番  

卒業時の担任氏名 学籍番号(お分かりであれば) 

１．発行を希望する証明書 

証明書種類 手数料（１通） 語  種 必要数 厳封希望 備考 

卒業証明書 ３００円 □和文 ・ □英文 通 □厳封要 

 

成績証明書（＊１） ３００円 □和文 ・ □英文 通 □厳封要 

調査書（＊１） ４００円 □和文 通 厳 封 

単位修得証明書（＊２） ３００円 □和文 ・ □英文 通 □厳封要 

在学期間証明書 ３００円 □和文 ・ □英文 通 □厳封要 

その他証明書（推薦書等） 

（                      ） 
３００円 □和文 ・ □英文 通 □厳封要 

学校教育法施行規則第２８条２項により、「成績証明書・調査書（＊１）」は卒業後５年を超える場合、「単位修得証明書（＊２）」

は卒業後２０年を超える場合には発行ができません。「発行ができないことを証明する証明書」を代わりに発行します。 

２．証明書の使用目的・提出先 

使用目的 提出先 

□進学先への出願または提出  □留学手続き  □就職・就業 

□資格試験等  □その他（                            ） 

 

３．卒業生本人以外の代理人が申請・受領をされる場合、以下にご記入ください 

卒業生 私は、この交付願による証明書発行の （□申請 ・ □受領） に関する権限を下記代理人に委任します。    印 

代理人 氏名： 卒業生との関係： 連絡先： 

・・・・・・・・・・・・事務室記入欄・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

申

請 

□本人申請  □代理人申請 作

成 

作成者  

本人身分証 □運転免許証 □保険証 □パスポート □学生証 □その他（     ） 作成日  

代理人身分証 □運転免許証 □保険証 □パスポート □学生証 □その他（     ） 

入

金 

手数料合計金額 入金者 

                
受

取 

方法 □窓口  □郵送 受取 □本人受領  □代理人受領 

円 
本人身分証 □運転免許証 □保険証 □パスポート □学生証 □その他（     ） 

代理人身分証 □運転免許証 □保険証 □パスポート □学生証 □その他（     ） 

 現金 切手 

  

 


