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立命館大学 研究部 研究予算管理システム かんたんガイド

本学研究者からの依頼に基づき、アルバイト雇用が予定されているRU／APUの学生・院生は、
当該年度にはじめて雇用される場合、事前に「労働条件通知書 雇用予定者情報登録」を行う必要があります。
※雇用開始年度において進級等で現在の学生証番号から変更がある方については、新しい学生証番号が付与さ
れてから登録をお願いします。

確認のメッセージで［OK］ボタンをクリックすると、申請ワークフロー
が開始されます。

［登録］ボタンだけでは
ワークフローは開始されま
せん。必ず次の［業務開
始］ボタンをクリックし、
ワークフローを開始してく
ださい。

注意

［申請日］
［申請者フリガナ］
［申請者所属］を入力
します。

➊

［雇用開始年度］
［生年月日］
［連絡先電話番号］を
入力します。

❷

右記の【情報登録】をクリックするか、QRコードより《①労働条件
通知書 雇用予定者情報登録フォーム》画面を表示し、入力します。

1

画面上部に［業務開始］ボタンが表示されます。2

終了

［登録］ボタンをク
リックします。

❹

［業務開始］ボタンを
クリックします。

➊

［振込口座情報］を入
力します。

❸

［振込口座情報］の［通帳等アップロード］について
 紙通帳の場合は、口座番号、口座名義が記載されている箇所の写真データをアップロードします。
 デジタル通帳の場合は、口座番号、口座名義が記載されている箇所の画面キャプチャをアップロードします。

参考

❹

労働条件通知書 雇用予定者情報登録

▼ 《①労働条件通知書 雇用予定者情報登録フォーム》画面

【情報登録】

https://hr.support.ritsumei.ac.jp/hc/ja/articles/28935497359513-SmartDB-%E9%9B%87%E7%94%A8%E4%BA%88%E5%AE%9A%E8%80%85%E6%83%85%E5%A0%B1%E7%99%BB%E9%8C%B2%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%BC%E3%83%A0-%E3%81%AB%E3%81%A4%E3%81%84%E3%81%A6
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