
 

 

 

 

 

立命館みらい保育園 

 募集要項【一時保育】 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

20241220更新 

  



     

- 1 - 

立命館みらい保育園の概要 

保育理念  

子どもたちの未来を信じ 未来を拓く 

・子どもたちのすこやかな成長と発達、主体的で豊かな人間形成を保障する保育園を目指し

ます。 

・保護者が安心して学修・教育・研究・就業できるよう、子どもたちが安全かつ快適に生活

できるよう、安心・安全な保育園を目指します。 

保育目標  

・思いやりのある豊かな心を持った子ども 

・自ら考え、おもいが言え、行動できる子ども 

・なかまを大切にし、遊びと生活を楽しく過ごせる子ども 

 

保育園概要  

運営する保育園 
立命館みらい保育園きぬがさ 

立命館みらい保育園びわこ 

事業形態 企業主導型保育事業（認可外保育） 

スタッフ人数 
法定（児童福祉法）の職員配置基準を満たすよう、保育児童数により増

減します 

定員 

きぬがさ １９名（０歳：３名、１歳：６名、２歳～５歳：１０名） 

びわこ １９名（０歳：4名、１歳：６名、２歳～５歳：9名） 

2019年8月より0歳児の定員を拡充しています。 

保育対象者 

学校法人立命館が直接雇用している教職員、立命館大学に在学している

学生、立命館大学で研究活動に従事する研究員等、学校法人立命館の協

力企業従業員の養育する子のうち、原則 満0歳以上（生後8週間以降）

の未就学児 

開園日 

本開園日を以下の通りとしつつ、別に定める開園カレンダーに沿って開

園します。 

(1) 平日 月曜日から金曜日 

(2) 土・日・祝日の授業日、および定期試験日 

(3) その他法人が必要と認めた日 

開所時間 

基本時間 ８：００  ～ １９：００ 

延長時間 １９：００ ～ ２０：００ 

一時保育（余裕定員活用型） ８：３０  ～ １８：００ 

避難訓練 月1回、防災マニュアルにそって屋外避難を実施 

虐待防止対策 研修実施、虐待防止対策マニュアル策定済 

学内担当事務局 学校法人立命館 給与厚生課 保育所担当 



 

- 2 - 

「立命館みらい保育園」 一時保育募集要項 

１．一時保育について  

 ・一時保育は、企業主導型保育事業の「定員余裕活用型」での受入れとなるため、定員より当

日の来園者を差し引いた空き人数を受け入れます。但し、0歳児については安全面を考慮し、

原則10ヶ月齢以上（利用時）とします。 

 ・希望する利用日に利用可能かどうかは、開園スケジュール（P.4）をもとに各保育園までメー

ルにてご確認ください。年末年始や年度末などの利用希望が多い場合は、一時保育（保育園内

での保育）から臨時託児（臨時託児室での保育）に切り替える場合がございます。あらかじめ

ご了承ください。 

 ・常時保育入園予定のかたが、慣らし保育として一時保育を利用することも可能です。この場

合の特例として、10ヶ月齢未満を受け入れます。 

２．利用概要  

（１）利用時間 

    ８：３０ ～ １８：００ のうち、15分単位で利用 

   ※初回利用のみ、慣らし保育として４時間以内のご利用をお願いしております。 

（２）利用対象者 

 次の各号のいずれかに掲げる者が養育する、原則０歳10ヶ月以降の未就学児童で、保育の必要

性がある場合を対象とします。ただし、集団保育に適さないと判断される場合を除きます。 

※やむを得ない事情により、10ヶ月未満の保育が必要な場合は別途ご相談ください。 

※小学生以上はご兄弟であってもご利用いただけません。 

※保護者が下記のいずれかに該当であれば、保育を必要とする事由は問いません。 

（配偶者が未就労であっても、一時保育は可能です。） 

・学校法人立命館と雇用関係にある教職員 

・ 立命館大学に在学する正規課程学生および非正規学生 

・ 立命館大学で研究活動に従事する、学校法人立命館と雇用関係にない研究員・研究生 

・ 別に定める企業主導型保育園利用契約（共同利用契約）を本法人と締結している、かつ

本法人内にて従事する協力企業従業員 

・その他上記に準じる者として法人が利用資格を認めた、下記いずれかに該当する者 

  ①紹介予定派遣として本学で就労する者 

  ②その他特段の事情により利用資格を認めた者 

（３）総定員 *在園児を含む人数 

 ０歳児 １歳児 ２歳児～５歳児 合計 

立命館みらい保育園きぬがさ ３名 ６名 １０名 １９名 

立命館みらい保育園びわこ ３名 ６名 １０名 １９名 
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（４）ご利用までの流れ 

一時保育利用までの手続きの流れは以下のとおりです。 

開園スケジュール（P.3）をご参照いただき、各開園日の空き定員状況については各園までメール

にてお問合せください。 

 

 

 

●年度内で初回利用の方・・・ 

利用申込手続と同時に、事前登録手続きが必要です。 

利用日より１ヶ月前までに登録申請書を、２週間前までに利用申込書を保育園までメール 

添付にてご提出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●２回目以降の利用の方・・・ 

利用申込手続きのみとなります。 

２週間前までに利用申込書を保育園までメール添付にてご提出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご利用までの流れ 

１ヶ月前 ２週間前 2 ヶ月前 

利用申込手続 

（２ヶ月前～２週間前まで） 

利用日 
事前登録手続 

（１ヶ月前までに） 

２週間前 2 ヶ月前 

利用日 
利用申込手続 

（２ヶ月前～２週間前まで） 
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登録申請書提出 

内覧会・入園前面談 

（保育者との親子面談） 

当日利用 

 

当日利用 

利用希望日の１ヶ月前までに 保育園へ提出 

利用日が決まっている場合、事前に登録手続きを済ませ

ておくと、後の手続きがスムーズになります。 

利用日の２ヶ月前～２週間前までが利用申込受付期間

です。保育園へ空き状況をお問合せいただき、利用申

込書をメール添付でご提出ください。定員があるた

め、利用は先着順とします。 

初回申込み時のみ、30 分程度の面談をいたします。 

２回目以降の利用の際は、前回利用より期間が空いて

いる場合は再度面談が必要な場合もあります。   

主にアレルギーや生活の様子をお伺いします。 
登録完了 

初回利用 

問い合わせ 

 

利用申込書提出 

2 回目以降利用 

利用希望日の２ヶ月前～   

2 週間前までに 保育園へ提出 

 

 

利用申込書提出 

 

利用可否連絡 

 

利用可否連絡 

 

当日利用 

 

へ提出 

 

利用可否連絡 

 

利用可否連絡 

問い合わせ 

 

利用申込書提出 

利用可否連絡 

 

利用可否連絡 

（ 健康診断受診 ） 

6 ヶ月以内の健康状態を証明するもの（母子手帳の健

診ページの写し、幼稚園・保育園からもらった健診結

果のお知らせなど）がない場合、健康診断を受診いた

だく場合がございます。 
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３．開園スケジュール（2024年12月～2025年3月） 

学校法人立命館の学年暦に準じます。但し、台風など自然災害等、開園が難しい状況の場合はこ

の限りではありません。 

 

 

空き状況の詳細・利用申込み（先着順）は、各保育園までメールにてお問合せください。 

平日（月～金） 8：30～18：00 

 お問い合わせ先 

立命館みらい保育園きぬがさ Mail:  kichoiku@st.ritsumei.ac.jp 

立命館みらい保育園びわこ Mail:  ritsumeikan_mirai_biwako@poppins.co.jp 

 

 

 

 

12 月 

日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 
30 

休園 

31 

休園 
    

1 月 

日 月 火 水 木 金 土 

 
 

 
 

1 

休園 

2 

休園 

3 

休園 
4 

5 6 7 8 9 10 11 

12 
13祝 

休園 
14 15 16 17 18 

19 20 21 22 23 24 
25土 

開園 

26 27 28 29 30 31  

2 月 

日 月 火 水 木 金 土 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11祝 12 13 14 
15土 

開園 

16 17 18 19 20 21 22 

23 
24祝 

休園 
25 26 27 28  

3 月 

日 月 火 水 木 金 土 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 
20祝 

休園 
21 

22土 

BKCの

み開園 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31      
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4．提出書類 

一時保育を希望される場合は、以下の書類をご提出ください。 

 ご提出先  ： 

 メールアドレス 

立命館みらい保育園きぬがさ Mail:  kichoiku@st.ritsumei.ac.jp 

立命館みらい保育園びわこ Mail:  ritsumeikan_mirai_biwako@poppins.co.jp 

 

 ご提出方法 ： メール添付  

保護者の雇用状況 必要書類 

学校法人立命館と雇

用関係がある教職員 

（1）一時保育利用申込書 【全員・毎回必須】 

（2）登録申請書 【初回利用の場合】 

（3）給与引去りに関する同意書【雇用関係がある場合】 

学校法人立命館にお

ける協力企業従業員

（共同利用契約企業

従業員）である 

（1）一時保育利用申込書 【全員・毎回必須】 

（2）登録申請書 【初回利用の場合】 

学校法人立命館と雇

用関係がない場合 

（学生・研究生等） 

（1）一時保育利用申込書  【全員・毎回必須】 

（2）登録申請書 【初回利用の場合】 

（3）学生証の写し【学生の場合】 

 

（１）一時保育利用申込書・登録申請書 

以下のＵＲＬより所定申請用紙をダウンロードしてください。 

http://www.ritsumei.ac.jp/rnursery/ 

 

（２）給与引去りに関する同意書（学校法人立命館と雇用関係がある教職員の場合） 

一時保育に係る保育料は、次月給与支給の際、給与から引去りとなります。所定用紙は上記ＵＲ

Ｌよりダウンロードしてください。 

例）9/14に利用・・・10/20給与支給より保育料を引去り 

なお、学校法人立命館と雇用関係がない場合（学生院生や、協力企業従業員）は、請求書を別途

発行いたします。 

http://www.ritsumei.ac.jp/rnursery/
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（３）学生証の写し（学生のみ） 

保護者のどちらともが学校法人立命館と雇用関係がない学生や院生の場合、コピーをご提出く

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※学校法人立命館における協力企業従業員（共同利用契約企業従業員）の方へ 

学校法人立命館における協力企業従業員（共同利用契約企業従業員）とは、学校法人立命館

が管理する建物内（大学キャンパス内、各附属校など）で勤務する協力企業（派遣会社含む）の

従業員を指します。 

なお、学内保育園の利用に際しては、会社間での「共同利用契約」の締結が必要です。契約締

結がまだの場合は、保育園利用申込手続きと並行して契約締結手続きを進めますので、ご自身

が勤務する会社の福利厚生を担当されている部署（人事部など）へのご連絡をお願いする場合

がございますので、予めご了承ください。 

ご自身が勤務する会社が協力企業にあたるか分からない場合や、契約締結の有無が知りたい

など、ご不明な点がございましたらお気軽に人事課（旧：給与厚生課）までお問合せください。 

  

学校法人立命館 人事部人事課 保育所担当 山本・山地 

〒604-8520 京都市中京区西ノ京朱雀町1 

 電話番号：075-813-8150 （内線 510-2175・2148） 

E-mail： rnursery@st.ritsumei.ac.jp 

 

 

mailto:rnursery@st.ritsumei.ac.jp


 

- 8 - 

５．保育料  

 

一時保育の保育料は以下のとおりです。 
 

０～５歳児 

一時保育料 １５分あたり ２５０ 円 

昼食代（おやつ含） １日あたり 4００ 円 

  ※年齢は２０１８年４月１日現在で計算します。 

  ※昼食代・おやつ代については、下記時間帯と保育希望時間が重なる場合、必ずのご提供と

なります。保育の時間帯により、昼食のみ、おやつのみとなる場合は、別途ご相談させて

いただきます。 

昼食代 ： 11時～12時30分 ・ おやつ代 ： 14時30分～15時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生・院生の方へ 

 

学生・院生の方へ 

一時保育料が定額免除となるキャップ制度が利用できます！ 

保護者のうちどちらかが立命館大学に在籍する学生・院生の場合、特例措置として一時

保育料のキャップ制度が適用されます。昼食代を含む月額の一時保育料が 4 万円を超え

た分については、学校法人立命館より補助が支給され無料となります。詳細は、給与厚生

課までお問合せください。 

保育料のお支払い方法 

① 教職員の場合 

月末締めにて、次月分給与より引去りとなります。 

例）9/10、9/14 利用・・・10/20 給与支給より一括で引去り 

※引き去りができない場合は各キャンパス業務窓口等での支払いとなります。 

② 学生・院生、協力企業従業員の場合 

ご利用日当日、受付にてご請求書をお渡しします。 

請求書に記載されている日までに、下記記載の方法にてお支払いください。 

・各キャンパス業務窓口にてお支払い 

・指定銀行口座までお振込み 

  （振込手数料は、ご利用者負担となります。） 
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6．キャンセル料  

 

（1）保育日の変更や、保育キャンセルの場合 

予定変更などで保育日を変更する、あるいは保育をキャンセルする場合は、なるべく早めに保

育園までご連絡ください。 

お子様の急な体調不良などでやむをえず2週間前以降に保育をキャンセルする場合でも、食材や

人員配置の関係上、下記のキャンセル料が発生いたします。ご理解いただきますようお願いいた

します。キャンセルのご連絡は、各保育園までメールにてご連絡ください。 

キャンセルした期間 キャンセル料 

２週間前まで キャンセル料は発生いたしません 

2週間前から       

利用日前日の正午まで 
{予約時間×利用料（予約昼食代を含む）}× 50％ 

利用日前日の正午以降 

（当日を含む） 
{予約時間×利用料（予約昼食代を含む）}× 100％ 

※利用日の2週間前にあたる日が休園日の場合（土日など）は、２週間前の直前の保育園開園日を

2週間前とします。 

 

（2）時間のみ変更の場合 

 お預け時間やお迎え時間が利用申込み時より変更となる場合は、利用日前日の正午まで（利

用日前日が開園日以外の場合（土日など）は、直前の開園日を利用日前日とする。）は変更をお

受けいたします。利用日前日の正午以降（利用日当日を含む）に利用時間が短くなる場合は、当

初の予約内容のとおり一時保育料を申し受けますのでご留意ください。 

 

7．保育の無償化について  

 

立命館みらい保育園は、企業主導型保育事業の「余裕活用型」にて一時保育は運営しております

ため、2019年10月から開始した保育の無償化における「施設等利用費」の対象にはなりません。

あらかじめご留意ください。 

 

※施設等利用費とは・・・ 

 幼稚園や認可外保育園などに在園する児童の保護者が、一時預かり施設を利用した際に施設が

発行する領収書などをもとにお住まいの市町村へ請求できる費用。（認可保育園の保護者は請求

不可。） 
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8．利用当日について  

 

（1） 持ち物 

希望する保育園・月齢により変動します。詳細は、利用申込み時に保育園よりご説明申し

上げます。 

 

 

 

 

 

 

※以下のものは、保育園にてご用意しております。 

・お昼寝用マットレス 

・コップ・おはし など食器類 

・昼食・おやつ・お茶 など食品類 

 ※使用済みおむつも保育園にて廃棄いたしますので、持ち帰りはありません。 

（2） 給食のご提供について 

 給食は栄養士が園内で調理しています。利用申込み毎に、アレルギーの有無に関して確認さ

せていただきます。各段階の離乳食にも対応します。 

アレルギー除去食については可能な限りご対応させていただきますが、献立によっては難し

い場合もございますのであらかじめご了承ください。詳細については、保育園へご確認くださ

い。 

 

（3） 登園・降園の時間について 

  やむをえず登園・降園の時間に遅れる場合は、なるべくお早めに保育園までご連絡をお願い

いたします。 

 

9．問い合わせ先  

 

一時保育に関する相談受付は下記の通りです。 

 

学校法人立命館 人事部人事課 保育所担当 山岡・山地 

〒604-8520 京都市中京区西ノ京朱雀町1 

 電話番号：075-813-8150 （内線 510-2175・2148） 

E-mail： rnursery@st.ritsumei.ac.jp 

（１歳児の例） 

・着替え一式        

・おむつ 

・大きめのバスタオルまたはタオルケット（お昼寝用）２枚 

・外遊び用帽子・靴 

・お口拭きタオル（20ｃｍ×20ｃｍ程度） 数枚  など 

 

mailto:rnursery@st.ritsumei.ac.jp
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◎ 各保育園の基本事項 

 

 

衣笠キャンパス 

名称 立命館みらい保育園きぬがさ 

開設年月日 平成 30 年 9 月 1 日 

所在地 〒603-8577 京都市北区等持院北町 56-1 

立命館大学衣笠キャンパス 至徳館２階 

電話： 075-466-3551 

施設管理者および 

園長（施設長） 

施設管理者：学校法人立命館 常務理事 木田 成也 

園長（施設長）：社会福祉法人京都保育センター 山下 直子 

施設概要 

建屋構造 
鉄筋コンクリート建           

 〔延床面積〕 220.38 ㎡ 

消防申請 2018 年 7 月 20 日提出 

防火管理者 衣笠キャンパス事務局長 三ツ野 直樹 

避難経路 二経路 

避難設備 消火器 

保育業務委託先 社会福祉法人 京都保育センター 

提携医療機関 

小児科 

（入園前健診・定期健診） 

公益社団法人京都保健会 かどの三条こども診療所 

〒615-0071 京都市右京区山ノ内西裏町 15-7 

歯科 

（年 1 回定期健診） 

医療法人葵会 紫野協立診療所 歯科 

〒603-8233 京都市北区紫野西野町 60-5 

緊急時対応 保護者との連絡方法 一斉配信メール、及び緊急連絡先へ電話連絡 

非常災害時対応 保護者との連絡方法 一斉配信メール、及び緊急連絡先へ電話連絡 

関係機関連絡先 

学内防災機関 
衣笠地域連携課 防災担当 

075-465-8105（内線：511-2244） 

京都市役所 075-222-3111 

北消防署 075-491-4148 

北警察署 075-493-0110 

北区役所 保健部 衛生課 075-432-1467 

上下水道局 075-672-7770 

大阪ガス 京滋リビング 0120-8-94817 

関西電力 京都コールセンター 0800-777-8031 

避難場所 
学内避難場所 立命館大学衣笠キャンパス内 中央広場 

広域避難場所 同上 
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びわこ・くさつキャンパス 

名称 立命館みらい保育園びわこ 

開設年月日 平成 30 年 9 月 1 日 

所在地 〒525-8577 滋賀県草津市野路東１丁目 1-1  

立命館大学びわこ・くさつキャンパス コアステーション 2 階 

電話： 077-561-2891 

施設管理者および 

園長（施設長） 

施設管理者：学校法人立命館 常務理事 木田 成也 

園長（施設長）：株式会社ポピンズエデュケア 澤井美佐 

施設概要 

建屋構造 
鉄筋コンクリート建             

〔延床面積〕165.52 ㎡ 

消防申請 2018 年 7 月 25 日提出 

防火管理者 びわこ・くさつキャンパス事務局長 松原 修 

避難経路 二経路 

避難設備 自動火災報知機・誘導灯 

保育業務委託先 株式会社 ポピンズエデュケア 

提携医療機関 

小児科 

(入園前検診・定期健診） 

医療法人徳州会 近江草津徳州会病院 

〒525-0054 滋賀県草津市東矢倉 3 丁目 34-52 

歯科 

（年 1 回定期健診） 

医療法人 かがやき歯科クリニック 

〒525-0048 滋賀県草津市追分南二丁目１−９ 

緊急時対応 保護者への連絡方法 一斉配信メール、及び緊急連絡先へ電話連絡 

非常災害時対応 保護者への連絡方法 一斉配信メール、及び緊急連絡先へ電話連絡 

防災関係機関 

連絡先一覧 

学内防災機関 
ＢＫＣ地域連携課 防災担当 

077-561-5918（内線：515-7024） 

草津市役所 077-563-1234 

湖南広域消防局南消防署 077-564-4951 

草津警察署 077-563-0110 

南部健康福祉事務所 077-562-3549 

水道お客様センター 077-561-2441 

大阪ガス 京滋リビング 0120-8-94817 

関西電力 滋賀営業部 0800-777-8061 

避難場所 

学内避難場所 
立命館大学びわこ・くさつキャンパス内 

第 1 グラウンド 

広域避難場所 
草津市立 志津南小学校 

〒525-0045 草津市若草二丁目 16-2 
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◎ 運 営 事 業 者 

 

○ 立命館みらい保育園きぬがさ  

法 人 名 社会福祉法人 京都保育センター 

代 表 者 理事長 藤井 修 

所 在 地 京都府京都市北区大将軍坂田町8-1  

電話：075-461-8253 FAX：075-461-8364 

主な 

事業内容 

保育所運営 くりのみ保育園・たかつかさ保育園 ２園経営 

児童館運営 たかつかさ児童館･･･ 設置経営 

西京極児童館・御室児童館・朱雀第三児童館 

･･･ ３館指定管理 

放課後児童健全育成事業 

地域子育て支援拠点事業 

そ の 他 

 

 

 

 

○ 立命館みらい保育園びわこ  

法 人 名 株式会社 ポピンズエデュケア 

代 表 者 代表取締役 轟 麻衣子 

所 在 地 （本    社）  東京都渋谷区広尾5-6-6 広尾プラザ5Ｆ 

電話：03-3447-2100 FAX：03-3447-1812 

（大阪支社）  大阪市北区曽根崎2-12-7 清和梅田ビル10F 

電話：06-6367-4141 FAX：06-6367-2105 

主な 

事業内容 

子育て支援 ナニー（教育ベビーシッター）の養成と派遣、 

保育施設の運営 

母と子に優しい街づくり 公共施設での託児サービス、イベント等での託児 

高齢者等在宅ケア ホームヘルパーの養成、ポピンズVIPケアサービス 

事 業 所 東京・名古屋・京都・大阪・芦屋・ハワイ 

そ の 他 

 

全国330ヶ所の保育教育施設 （2022年5月） 

ISO 9001 国際品質規格 平成11年取得 

ISO27001 情報セキュリティマネジメントシステム(ISMS)に関する国際規格 

     平成29年取得(大阪支社) 

 

 


