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これからの大学生活で，色々な情報を扱っていくことになります．この演習では，ワード，エクセルな

ど情報を処理するための基本的なソフトウェアの使い方，HP の作り方，簡単なプログラミングを習い

ます． 

 

 

演習予定 

回数 タイトル 内容 

1 情報リテラシー 情報処理演習室の利用方法・パソコンの基礎知識 

2 情報リテラシー ワードの基礎知識 等 

3 ガイダンス・情報収集 授業内容の説明・Web による情報収集について 

4 ワードの応用 ワード内での図形描画・表作成（レポート 1） 

5 HP の基礎 HP 作成に必要な基礎知識（レポート 2） 

6 エクセルの基本 エクセルとは？・簡単な四則演算（レポート 3） 

7 データ処理 統計処理・大量データの一括処理（レポート 4） 

8 グラフ作成 エクセルによるグラフ作成（レポート 5） 

9 関数とグラフ エクセルで関数を表現しグラフを作成（レポート 6） 

10 エクセルのマクロ マクロの記録・実行 

11 プログラミングの基礎(1) 四則演算，変数（レポート 7） 

12 プログラミングの基礎(2) 繰り返し・条件判断（レポート 8） 

13 プログラミングの基礎(3) プログラミングまとめ（レポート 9） 

14 プログラミングの基礎(4) 計算誤差 

15 最終課題 与えられた課題を個人で解いて提出 

 

 

 

  


