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Copilot
学校法人立命館テナント内

Microsoft 365 Copilot 利用開始のお知らせ

学校法人立命館テナントで 、
ついに Copilot ライセンスの提供を開始します 。

日々の業務を、もっとスマートに、もっと効率的に 。

こんな 教職員さま におススメ ！

AIを活用して授業や研究の質を高めたい方

Office アプリをもっと便利に使いたい方

大量の情報から必要な答えをすぐに得たい方



大学で“効く” 使い方ベスト 10 ！

ベースライセンスのご案内

Copilot 利用には、 特定の Microsoft 365 
ライセンス （ A3以上） が必要です。
詳細は以下QRコード より 、現在お持ちのラ
イセンス内容をご確認し、ベースライセンス
も合わせて手配が必要かを見積依頼 Forms に
てご記載ください。

ベースライセンスについて
ご不明点がございましたら、

Microsoft Base Ritsumeikan まで
お問い合わせください。

※RAINBOW ヘルプデスクへの
お問合せはお控えください

Copilot の利活用にお困りの際は …
Microsoft Base Ritsumeikan を
ご活用ください！

＼ セミナー情報はこちら ／ ＼ 個別相談も受付中！ ／

雇用区分ごとのライセンス種別はこちら

1
長い資料の要約

シラバス、論文、会議資料、学内規程を「目的別に」要約

2
授業ノートの整理

OneNote のメモを「見出し化」「 用語集化」
「復習問題化」

3
レポートの骨子作成

主張→根拠→反論→結論の型を先に作る
（アウトライン作成 ）

4
引用・参考文献 “の前処理” 

読んだ文献を表にし、論点 /方法/限界を整理

5
スライドの叩き台

授業発表の「構成 」＋「 話す台本」＋「 想定質問」
を同時に作る

6
会議・ゼミの議事録要約

Teams 会議から決定事項・宿題・担当・期限を抽出

7
メールの下書き高速化

教員連絡、欠席連絡、推薦状依頼などを丁寧語で
整える

8
データ分析の補助

分析方針の提案、グラフ案、結果の読み取りを
文章化（ Excel ）

9
共同作業の合意形成

論点整理、 ToDo 分解、役割分担の提案
（ Teams/Loop ）

10
“自己チェック ” 

誤字脱字、論理の飛躍、曖昧表現 、
トーン調整（丁寧 /学術的）

※引用生成は
要検証



申し込み・利用開始ステップ

HOW TO START

ライセンス ご契約のステップ

5月開始 ・受付期間 ：～ 2026 年4月14日
・ご発注期限： 4月20日(月)

12 月開始

7月開始 10 月開始

1

見積依頼

ご契約見積り申請（ Forms ） より
代表者から申請をお願いします。

カコムスから数営業日後にお見積書と
ご注文書（ひな型）を送付します。

※次頁のQRコードから申請ができます。
※Coupa 上での見積依頼は不要です。

2

ご発注

【 事務室（組織・経由）で発注する場合 】
貴学EDIシステムの Coupa より

ご発注をお願いします。

※教員が事務室経由でご発注する
予算も含まれます。

※Coupa 案件名にご注意ください。
（次頁ご参照）

ライセンス費用 の算出方法（導入開始月別） 最終月（ 2027 年3月）までの
利用月数に応じた費用例です。

2026/5 2026/12 2027/3( 終了)

例1

例2

例3

11 か月分

9か月分

6か月分

ご契約見積り申請（ Forms ） 受付期間とご発注期限

ご参考価格 （ ※別途、見積依頼にて正式価格をご確認ください 。）

※2026 年3月現在（税別）
※2027 年4月以降は価格が変動する場合がございます。

5月開始 6月開始 7月開始 10 月開始 12 月開始 2月開始

Microsoft 365 A3 for faculty
¥9,482 ¥8,620 ¥7,758 ¥5,172 ¥3,448 ¥1,724

Microsoft Copilot for 
Microsoft 365 A3 and A5
for faculty

¥29,678 ¥26,980 ¥24,282 ¥16,188 ¥10,792 ¥5,396

・受付期間 ： 2026 年4月1日～5月15日
・ご発注期限： 5月20日(水)

・受付期間 ： 2026 年5月1日～6月12日
・ ご発注期限： 6月19日(金)

・受付期間 ： 2026 年8月1日～9月11日
・ ご発注期限： 9月17日(木)

6月開始

・受付期間： 2026 年10月1日～11月13日
・ ご発注期限： 11月19日(木)

2月開始 ・受付期間 ： 2026 年12月1日～1月15日
・ ご発注期限： 1月21日(木)

2026/7

【 教員が研究費で発注する場合 】
後日送付いたします

お見積書・ご発注書にて
ご契約を進めさせていただきます。

※Coupa がご利用不可のため。

ご請求書は、ご契約月の末日に
代表者へ送付いたします。



ご注意事項

学生は利用不可

教職員・部課単位での発注のみが対象となります 。

個別アカウント単位での付与

各ご利用者のMicrosoft 365 アカウント へ個別に
ライセンスを割り当てます 。
※個人に紐づかない共有 メール アドレス へは付
与できません。

複数ライセンスご希望の方は、
代表者の方より申請してください

本件に関する
お問い合わせ先

Microsoft Base
Ritsumeikan

※RAINBOW ヘルプデスクへの
お問合せはお控えください。

【 Coupa 】 ご発注の場合、案件名にご注意ください

【 ご発注】
・貴学 EDIシステムの Coupa にてご発注の場合、案件名にご注意の上、お手続きをお願いします。
・ Coupa 上の案件名は、

カコムス発行の見積書件名に記載されている「 番号_XXXX 」を必ずご入力ください。
例）下記赤枠および備考欄に記載のある「 02」を Coupa 上の案件名に記載。

【 お申込み必要事項】
・氏名
・学校法人立命館メールアドレス
・所属部課
・雇用区分

※雇用区分ごとに Copilot 利用に必要なベースライセンスが異なります ので、
予めご確認をお願いします。（ご参考：本チラシ P.2下部）

・電話番号
・現在お持ちのライセンス種別

※教職員区分以外の方は、別途ベースライセンスのご契約が必要となります。
・契約希望月
・請求先区分
・見積書の宛名

※必ず所属部署もしくは研究室名の記載をお願いします。
※個人名はお控えください。

【 ご注意事項】
正確な情報管理のため、同一名義で複数回お申込みいただいた場合は、
最新のお申込み内容を反映 します。
複数名でのお申込みの場合も、申込み者様・同伴者様を含め、 最後に申請された
内容が適用されます。

見積依頼フォームは こちら
≪所要時間目安：約 5分≫
※Coupa 上での見積依頼は不要です。

複数ライセンスご契約をご希望の方は、
同伴者様の氏名・メールアドレスもご回答ください。
※最大6名様まで となります。（代表者含む）
※7名様以上をご希望の際は、

見積依頼フォームへ再度ご回答をお願い致します。
※2027 年4月以降の継続に関するご連絡も代表者様へ

ご連絡させていただきます。

例）右記赤枠および備考欄に記載のある
「 02」を Coupa 上の案件名に記載。
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