
口座振替WEB登録
手続きマニュアル



手続きを始める前に…

■口座振替のお手続きのURL等は、本マニュアルの最終ページに記載しております。

■本マニュアルをすべてご確認のうえ、お手続きください。

■ 書面（紙）での登録手続きは受け付けておりません。WEBでの登録が難しい場合は、

口座振替以外の納入方法にて学費をお支払いください。

学費口座振替スケジュールなどの詳細については、以下のURLまたはQRコードよりアクセス
できる「口座振替特設サイト」でご確認ください。

URL：https://www.ritsumei.ac.jp/tuitionfees/directdebit/

https://www.ritsumei.ac.jp/tuitionfees/directdebit/
https://www.ritsumei.ac.jp/tuitionfees/directdebit/


手続きを始める前に…

■ 登録できる口座

学生本人または父母等の学費等負担者名義の金融機関口座

日本国内の金融機関口座

※法人名義・事業主名義の口座、および海外の金融機関口座は登録できません。

※登録手続きは、口座名義人ご本人が行ってください。



手続きを始める前に…

■ ご準備いただくもの

学生証番号（11桁）・振込依頼人コード（17桁）

金融機関の口座情報（通帳またはキャッシュカード）

本人認証情報（キャッシュカードの暗証番号等 ※金融機関によって異なります）

口座名義人のメールアドレス（手続き用URLおよび登録結果通知の受信用）
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手続き上の注意点

■ 以下に該当する方も、改めて口座登録手続きを行ってください。

本学附属校を卒業後、本学に進学する方

本学を卒業後、本学大学院に進学する方

転籍等の理由により口座振替を利用する学期に

学生証番号が変更となる方



手続き上の注意点

■ 口座振替の手続きが完了しただけでは納入完了にはなりません。
 登録口座からの引き落とし  が完了した時点で納入完了となります。

■ 金融機関での本人認証に使用する暗証番号等の情報は、本学および収納代行会社には
 一切通知・保存されません。本学からお電話等で照会することもございません。

■ 金融機関サイトの最終画面に「収納機関に戻る」「ログアウト」等のボタンが表示された
    場合は、必ずそのボタンを押してから終了してください。

■ 定期メンテナンスのため、以下の時間はご利用いただけません。
    ※毎日AM4:30 ～ AM5:30



口座登録の流れ

■ 以下の手順に従ってPC・スマートフォン等からお手続きしてください。

■ 登録手続きは途中から、ご利用金融機関の専用サイトに遷移します。

01 02 03

立命館大学 学費ポータル

にアクセス

基本情報の入力

（口座振替のお手続きをクリック）

金融機関選択し

口座情報を入力

04

金融機関サイトで

本人認証

05

お申込み手続き完了



学費ポータルにアクセス 02 03 0504

立命館大学 学費ポータルサイト



学費ポータルにアクセス 02 03 0504

利用規約のご確認

上記利用規約を確認しました。

にチェックを入れます。

学生証番号（11桁）

振込依頼人コード（17桁）

を入力し、ログインしてください。

必須

必須



基本情報の入力 02 03 050401

口座振替のお手続きを選択



基本情報の入力 02 03 050401

利用規約のご確認

上記利用規約を確認しました。

にチェックを入れます。



基本情報の入力 02 03 050401

登録口座名義人の登録

実際にお支払いされる方のお名前を

カナで入力ください。

完了通知の送信先を入力

電話番号の入力

必須

必須

必須



金融機関を選択し
口座情報を入力 02 03 050401

金融機関選択画面へをクリックする

振替口座として登録する金融機関をご選択のうえ、

画面の指示に従って口座情報を入力してください。



金融機関サイトで本人認証 02 03 050401

04

• 金融機関サイトに移動し、キャッシュカードの暗証番号等により
本人認証を行ってください。

• 金融機関窓口でのお手続きはできません。
金融機関サイト内でのご不明点は、各金融機関へお問合せください。

• 金融機関サイトの最終画面に「収納機関に戻る」「加盟店に戻る」「ログアウト」
等のボタンが表示された場合は、必ず当該ボタンを押してから手続きを終了してく
ださい。ブラウザを閉じただけでは、登録が完了していない場合があります。



お申込み手続き完了 02 03 050401

05

• お申込手続き完了画面が表示されます。

• 登録したメールアドレス宛に届く登録完了のお知らせメールを確認してください。

• メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダ等をご確認ください。

• ご登録いただいた内容（口座情報等）は、ご登録いただいた翌日１４時以降、
学費ポータルの「口座振替 履歴照会」画面からご確認いただけます。

• 口座振替の手続きが完了しただけでは納入完了にはなりません。
登録口座からの引き落としが完了した時点で納入完了となります。



口座振替のお手続きサイト

■ 口座振替のお手続きについては、以下のサイトから行ってください。

立命館大学 学費ポータル

https://pay.f-regi.com/fc/ritsumei_tuition/ja
https://pay.f-regi.com/fc/ritsumei_tuition/ja
https://pay.f-regi.com/fc/ritsumei_tuition/ja
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