会議開催実施・施設使用届　　（書式：ｄ）
提出日　　　　　年　　　月　　　日

	委員会名
	　　　　　　　　　　　　　　
	届出者氏名
	　　　　　　　　　　　　　印

	日　時
	年　　月　　日（　　　）　 　　  時　　　分　 ～     　　時　　　分

	使 用 目 的
	
	使用人数
	　　　　　　人

	使用施設名
	

	届出者

連　絡　先
	Tel：　　　　　　　　　　　　　Fax：

E-Mail：

	備考
	

	１．①使用施設は次の方法で確認する。
　　　・学年委員会開催の場合は、使用会場を学年主任と相談し、事務室に連絡を取り予約する。
・その他の委員会開催の場合は、希望施設会場を事務室に連絡し予約する。
・保護者会室の使用は、本部及び広報委員会を優先する。保護者会室使用には、本部庶務の確認を得る。（この用紙の提出は不要）
②この用紙は、会議開催が決まり次第、速やかに事務室（Fax：0774-41-3555またはMail）と本部庶務（Mail）に提出。使用届が受理されて使用許可となる。
  　※なお、学校行事が優先されますので、使用許可後に変更をお願いすることがあります。

２．学級単位の懇談会等の場合は学級担任と連絡を取り、使用施設を決めてください。
（この用紙の提出は不要）
３． 連絡先は、緊急時に連絡がとれるものを記入する。この連絡先は役員または係が
連絡するために使用するものであり、その他の目的には一切使用いたしません。
【収容人数の目安】

Ｂ１会議室（35名）、Ａ４０１（60名）、コラボスクエア（110名）、多目的室（200名）、
大ホール(800名)、食堂（140名）アッセンブリホール（100名）


